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Wprowadzenie
Rozwdj globalngj sieci Internet tworzy migjsce do powstawania nowych ustug. Jedng z nich
jest Internet Banking, poprzez kidry mozesz kontrolowa¢ swdj rachunek o dowolnej porze,
zdowolnego migjsca. Bez problemu dokonasz podstawowych transakdgi  zwigzanych
z rachunkiem lub sprawdzisz stan swoich oszczednosdi.

Dajac Ci Internet Banking mamy na uwadze bezpieczenstwo wszystkich operadi, jakie mozesz
wykonaC za pomocg wasnego komputera. Twoj czas jest da nas cenny, datego mamy
nadzigje, ze moZdiwosc jakie daje G Internet, w petni zaspokojg Twoje oczekiwania.
Tu zawsze jestes pierwszy w kolejce.

Intemet Banking umozliwi Ci:

»=  Sprawdzenie stanu rachunku

= Wykonywanie przelewow

»  Tworzenie listy przelewow zdefiniowanych
»  Zakladanie i likwidowanie lokat

= Uzyskanie informagji o lokatach

= Uzyskanie informagji o kredytach

=  Skiadanie Zecen okresowych

»  Sledzenie historii operadi

= Wydruk potwierdzenia wykonania operagji
= Eksport i wydruk wyciagdw

Bezpieczenstwo
W celu zachowania bezpieczenstwa system stosuje rdzne zaawansowane rozwigzania

techniczne. R&znorodnoSE zabezpieczen daje Klientowi niezawodny system ochrony konta
bankowego.

Hasta zwigzane z technologig bezpieczenstwa
m Identyfikator klienta — unikalny numer nadawany kazdemu uzytkownikowi systemu
przez bank w chwili uruchomienia ustugi
m  Hasto dostepu — indywidualne hasto dostepu Klienta do Internet Bankingu, ustalone
przez niego przy pierwszym logowaniu. Musi miec co najmniej 8 znakow i musi w nim
wystgpi¢ co ngjmnigj jedna duza litera, jedna meta literai jedna cyfra
m Lista haset jednorazowych — hasta bedgce losowo wygenerowanymi numerami
koniecznymi do autoryzagji operagji bankowych lub za posrednictwem jednorazowych
haset otrzymywanych sms-owo.

Potaczenie z Bankiem chronione jest 256 bitowym protokotemn szyfrujgcym SSL. Listy haset
jednorazowych pozwalajg na unikniecie wykonania zZlecenia bez wiedzy wiasciciela.

instrukcja wzytkownika | strona 3



Bank Spéldzielczy w Kocku Internetowa Obsfuga Rachunku

Konfiguracja

Do poprawnego dziatania wystarcza dowolna przegladarka internetowa obstugujgca SSL 256
bitowy, JavaScript oraz pliki cookies. Zalecane przegladarki to Internet Explorer 8 lub Frefox 3.

Poprawne dziatanie systemu jest moZdiwe Pobazenis | Progrmy 1 Zaawe wsowane
po prawidtowym skorfigurowaniu Oggine | Zabezpicibii e
mlmarh KOfTﬁgUI’aC]Q pd<azan0 na ~ Ustawienia
p’zyk*wze pfzeglwarh Inta’ret Exda‘a’ o Przesur suwak, aby wybrac ustawienie prwatnosci dia strefy

internetowe;,

redni

i -Blokuje pliki cookie innych firm, kidre nie maja
roconych zazad prywatnogci
Blokuje pliki cookie innych firm uzpwajace informacii
i Jozobistych bez Twoje] domniemane) zgody
i /- Ogranicza pliki cookie uzpwajace informacji osobistych
bez Twaojej domniemane] 2gady

2 W celu skonfigurowania
przegladarki, w jej oknie wybierz z
menu gtdwnego polecenie
[narzedzia], a nastepnie [opce
|nte|’net0\/\/e], ity Importuj... | Zaawansowane. .. | Domyélhe |

Potaczen Eghem I Zaawanzowans
i i Bowatnoss | Zawanoss

& W zaktadce [prywatnosc] ustaw
poziom na [Srednio-wysok] —
akoeptowanie plikow cookie, za ® «© O @
Watklefn tydl. ktd.e pOCh(xiZQ Lokalny Zaufane Wity 2
(xj |nnyd] ﬁrm IWYk02yStUja Intranet witrpry ograniczenianmi
Twoje informagje osobiste; Internet

e e mssemone |

innych strefach,

‘Wibierz strefe zawartofcoi sieci Web, aby okredlic jgj ustawienia zabezpieczen.

2 Wzakladee [zabezpieczenia) dia
strefy Internet ustaw poziom
zabezpieczen na [sredni] —tak
aby obstuga skryptéw java byta
moZiwa;

Poziom niestandardowy... Faziom donmyzlhy

Ogédlne | Zabezpieczenia I Prywatioss awartndt |
Potaczenia I Prograrmy

o Wzaktadce [zaawansowane] Ustaieria
ZaZznacz pararretry [N|e Za.p| SUJ (& Fo prostu przejd? do najlepie dopasowane] witrng ;I
O eny O Po prostu wyswiet wyniki w ghdwnpm oknie
[Zéanay\'/:\I;dz Qyﬁ;f?kgpge;mw;,a QO Wiydwiet] wyniki | przejdZ do najlepiej dopasawane] witiyny
: . .. é sbezpieczenia
ne ZOStaI' OOnt ety], [LJZM SSL 6?\“9 zapisu] zaszyfrowanych stron na dysku

(%] Oprdznij folder tymezazowych plikdw intemetowpch podczas 2.
! Ostrzegaj przed niewaznymi certyfikatami witiyn
[ 0Ostrzegaj pray zmianie tiybu zabezpieczonego na niezabezpier
Ostrzegaj, jezeli przesykanie formularzy jest przekisrowywane
L&l Sprawdza) podpizy dla pobieranych programae
Sprawdz, czy certyfikat senwera rie zostak cofnisty [wymaga p
Sprawdz, czy certyfikat wydawcy nie zostal cofnisty J

A Lz 55L 2.0

(R)uzisst 30

= Uz TLS 1.0

‘whacz Aspstenta profilu _ILI
a | »
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o Wzakladee [Zawartosc] wyhierz

opge [Autouzupetnianie] a
nastepn
wzytkownikow i hasta w

formularzach). Mozesz tez

wyczySdi€ juz zapisane hasta
przyciskiem [VWyczy<é hesial;

Aukouzupetnianie wyswietla liste mozliwych zgodniosci 2

WCZESNiE] woisanymi pozyciami.

ie odznacz opge [Nazwy

Prograrmy | Za3

Prywatnosc

Fotaczenia |

Ogdlne I Zabezpieczenia I

r~ Klasyfikator tregci

Klaspfik acja pomoze Ci w kontrolowaniu zawartozcl Internetu,
ktdra moze byc ogladana na bym komputerze.

Ustawienia...

r— Certyfil.aty
% Uzyj certyfik atdw do jednoznacznego identylik owania siebie,
@l urzeddw certyfikaci | wydawodw,

‘wiyczysc stan S50 | LCertyfikaty. . | wiydawecy. .

r~ Informacie osobiste

~2ywanie Aukouzupetniania dia

[~ Eormulas
Mazwy uZytkownikow i hasta w Formularzach

(e ]

=

Microsoft Profile Assistant przechowuje

— Cayszczenie historii Autouzupetniania

Whyczyse Formularze (@ Whyczyst hasta
Aby wyczyscic wpisy adresdw sieci Web, na karcie
0galne w menu Opcje inkernetowe kliknij praycisk,
adyczyse hiskorie®,

Twoje informacje ozobigte.

Autouzupetnianie zachowuie poprzednie Autouzupetniatis... )
wpizy | sugeruje dopasowania.
Maj profil... |

>

= C W opge:
[Start/Ustawienia/Pan
el sterowania/Doda)

Kreator skladnikow systemu Windows

Sktadniki systemu Windows

Mozesz dodad lub usungd skbadniki systemu ‘Windows XP.

lub usun
programy/Sktadniki
systemu Windows]
uaktualnij certyfikaty
gtdwne —wykonanie
tej czynnosdi jest
konieczne do
prawidtowej pracy
Systemu.

Windows XP ma takg
opge ustawiong
domysinie. Natomiast
w starszych wersjach

&by dodad lub usunac skkadnik, kliknij to pole wybor, Pole zacieniowane oznacza, ze
tylko czest skkadnika bedzie zainstalowana. Aby zobaczye, co zawiera dany skbadnik,
klik:nij praycizk Szezeqdhy.

Skkadniki:

=] A

ktualizuj certyfikaty ghdwne 0.0 Me

O Eg] Inne ushbugr plikdw | drukowania w siec 0.0MB
é Intermet E xplarer 0.0 MBe
1 BB Intematone skuni informarine (1151 134 MR T

Opiz: Zawiera akcesorna i narzedzia spstemu Windows dla tego komputera.

5.7 MB

Szczegohy...
soswp S

Wiyrmagane miejsce na dysku razem:

Migjsce dostepre na dysku:

nalezy zainstalowa¢
ja ze strony:

<Mstecz| Diale) > I

Anuluj |

http://download.windowsupdate.commsdownload/ update/v3/static/trustedr/envrootsupd.exe

Uwaga
Wszystkie zmiany akeceptuj przyciskiem [OK], na samym korcu uzyj przycisku [Zastosu)]

i [OK].
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Logowanie do systemu

Logowanie do systemu jest czynnoscig, dzieki ktdrgj system bankowy jest w stanie rozpoznac
danego wzytkownika.

W celu zalogowania sie musisz wejS¢ na strone banku i wybra¢ polecenie [Logowanie
do systemu]. Zostaniesz przelgczona/ny na strone programu Internet Banking. Zanim
zaczniesz wprowadzac jakiekolwiek dane upewnij sie, ze potgczenie jest szyfrowane, czyli
adres zaczyna sie od https://, a nie od http://. Dodatkowo na dolnym pasku przegladarki
powinna znajdowa¢ sie zotta kiddka aznaczajaca prace z potgczeniem szyfrowanym. Jezeli
Klikniesz na nig dwukrotnie, to wySwietli sie okno z informagami o stronie i zabezpieczeniach.
W przypadku nie spetnienia ktoregokolwiek z tych warunkdw nie powinnas/powinienes
logowac sie (podawa¢ numeru wzytkownika i hasta).

Logowanie polega na Wpisaniu numeru identyfikatora w polu Numer Kienta, hasta dostepu

wpolu Haslo i zatwierdzeniu danych identyfikujgcych przyciskiem [Zaloguj]. W celu
2wiekszenia bezpieczenstwa logowania do Internet Bankingu mozesz wpisaC numer Klienta

i hasto przy pomocy wirtualne Kiawiatury, kidra uruchomisz po Kikniedu ikony 2. Wten
sposdb unikniesz przechwycenia przez Zosliwe oprogramowanie typu ,keylogger” znakow
wprowadzanych za pomocg standardowej kiawiatury.
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W zaleznosd od ustalent Banku hasto do logowania w Internet Bankingu moze by¢ w wersji
standardongj lub wersgjii maskowalngl. W standardowej wersji podajesz numer  Klienta
i wszystkie znaki swojego hasta dostepu. W wersji maskowalnej w pierwszym oknie podajesz
numer Klienta, akceptujesz przyciskiem [Dalej] i przechodzisz do nastepnego okna, w ktorym
podajesz tylko niektore znaki swojego hasta dostepu losowo wygenerowane przez system.
Zatwierdzasz przyciskiem [Zalogu|.

Przy pierwszym logowaniu bedziesz proszony o zmiane hasta dostepu ustalonego przez Bank
na hasto wlasne, znane tylko Tobie, utworzone wg reguty: co najmniej 8 znakdw, co najmnigj
jedna duza litera, jedna mala litera i jedna cyfra. Aby zmieni¢ hasto wpisujesz we wWascwe
pola stare hasto, dwukrotnie nowe hasto i zatwierdzasz operage przyciskiem [\\ykonal].

Po poprawnym zalogowaniu na ekranie pojawi sie okno growne programu. Na pasku tytutu

Znaiduie sie nazwa wzytkownika, z lewej strony — menu gldwne programu, a w czesd

Srodkowej — lista Twoich rachunkow dostepnych do obstugi przez Internet, ewentualnie lista

nowych komunikatow przystanych z Banku. Okrojone menu gifowne: Rachunki, Lokaty,

grgyty, Pomoc, Wyloguj jest réwniez dostepne nad paskiem fytutu tego i kazdego innego
programul.

Dodatkowym elementem wystepujacym jedynie w oknie gidwnym programu jest data i godzina
ostatniego udanego i ostatniego nieudanego logowania sie uzytkownika do systemu.

Menu giéwne programu

Menu gldwne programu nie zalezy od wyboru rachunku, zawiera komendy odnoszace sie
do wszystkich Twoich rachunkéw dostepnych do obstugi w Internecie.

Menu gtdwne systemu Internet Banking zbudowane jest z ,zaktadek’, w ktdrych zgrupowane
sg produkty lub ustugi bankowe dostepne przez Internet Banking, np. Rachunki, Lokaty,

Kredyty itp. Interesujgcq Cie zaktadke wybierasz, Klikajac na jej nazwe.
Kazda zakladka umieszczona z lewegj strony ekranu ma wasne menu gtdwne utatwiajace

nawigage.

B RACHUNKI -> Lista rachunkéow — wyswietla liste Twoich rachunkdw dostepnych
doobstugi przez Internet. Klikniecie przycisku [Pokaz podsumowanie] powoduje
wySwietlenie dodatkowej tabeli, ktora zawiera informage o liczbie Twoich rachunkow
biezacych, z tacznym saldem i wolnymi $rodkami. W momencie wyboru rachunku, menu
pgghgrarlzu rozszerzy sie o nastepujgce opge umaziwigjgoe petng obstuge wybranego
rachunku:

» Przelewy jednorazowe
- Przelew dowolny
Przelew do ZUS
Przelew podatkowy
Przelew zagraniczny, (jesli Twgj Bank prowadz takie przelewy)
* Przelew na rachunek wiasny
*  Przelewy zdefiniowane
- Lista przelewow zdefiniowanych
Dodaj przelew dowolny
Dodaj przelew do ZUS
Dodaj przelew podatkowy

instrukcja wzytkownika | strona 7
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*  Przelewy oczekujace

= Zecenia

. Hlstorla
Operacje wykonane
Blokadly srodkéw

Wyciagi =~ :
Lista przelewdw zagranicznych
» Kontrahenci
Opis ww. opgi znajdziesz w dalszej czesa instrukdi.

LOKATY - Lista lokat — wySwietla liste Twoich lokat (numer i nazwa lokaty)
dostepnych do obstugi przez internet wraz z biezgcym saldem, walutg lokaty i datg
zapadania (czyli datg, wktdrgj lokata bedzie przedtuzona lub zamknieta). Klikniecie
przycisku [Pokaz podsumowanie] spowoduie wySwietlenie dodatkowej tabeli
z informadjg o liczbie, tgcznym saldzie i walucie aktualrnych lokat. VWybdr lokaty (Klikniecie
na numerze lokaty) spowoduje przejsce do szczegdtowych danych lokaty — okno
Informacje o lokacie, umoZiwi jej ewentualne zamkniecie - [Zamknij lokate] oraz
zZmiane jej bankowgj nazwy na wlasng > [Zmien nazwe]. Zawsze mozesz powrdcc
do nazwy nadanej przez Bank za pomocg przycisku [Przywroc domysine], dostepnego
w oknie Zmiana nazwy rachunku.

m W momencie wyboru lokaty, menu programu rozszerzy sie o nastepujgce opde
umozZiwigjgce petng obstuge wybranego rachunku:

=  Otworz lokate

= Historia, opis w p. Hstoria

Pordwnaj opis w p.
LOKATY

m KREDYTY -> Lista kredytow — wySwietla liste Twoich kredytéw (numer i nazwa
kredytu) dostepnych do obstugi przez Internet wraz z biezgcym saldem i walutg kredytu.
Przycisk [Pokaz podsumowanie] wyswietli dodatkowg tabele z informada o liczbie,
tacznym saldzie i walude aktualnych kredytdw. VWybor kredytu (Kikniedie na numerze
kredytu) spowoduie przejscie do szczegdlowych danych kredytu i udostepni obstuge
Zapisow historycznych danego kredytu za pomocg menu:

= Historia, opis w p. Hstoria
Ponadto w oknie Informacje o kredycie mozesz obejrzeC harmonogram splat rat
i odsetek kredytu uzywejac przycisku [Harmonogramy], wydrukowa¢ szczegdly danego
kredytu [Drukuj] oraz zmieni€ jego bankowg nazwe na wasng [Zmien nazwe]. Zawsze
mozesz powrdciC do nazwy nadanej przez Bank za pomocg przycisku [Przywroc
domysine], dostepnego w oknie Zmiana nazwy rachunku.

m  USTAWIENIA — W momencie wyboru opgji Ustawienia menu programu rozszerzy sie
0 nastepyiace opge: o .
= Zmiana hasta — umozZliwia zmiang Twojego hasta dostepu do programu Internet
Banking. W celu zmiany hasta musisz podaC swoje stare hasto, nowe hasto
Werd?c powtarzajgc nowe hasto. Nastepnie klikng¢ na poleceniu
ongj

= Hasla jednorazowe — polecenie umozZiwia obstuge list haset jednorazowych;
szczegdtowy opis znajdziesz w dalszej czesa instrukdji.
= Adresy e-mailowe dla wyciagéw — polecenie umoziwia podanie adresu e-mail

da wyciagdw, na ktory Bank bedzie wysytat wyciagi z wybranych Twoich
rachunkéw.

» Parametry — umoZliwia podanie adresu IP karty sieciowej komputera, zmiane
sposobu autoryzagi  operagji wykonanych przez Internet Banking;, wwybdr
rachunku gtdwnego sposrdd dostepnych; wybranie odpowiednigj akgji (okna) po
wykonaniu, wystaniu lub zaakceptowaniu przelewu jednorazowego; wybor
odpowiednigj strony kodowej sposrod zaproponowanych przez System.
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®m INNE - W momencie wyboru opgji Inne menu programu rozszerzy si¢ o nastepujgce
opge:

=  Komunikaty — wyswietla liste komunikatow informacyjnych, ktore Bank wystat
do Ciebie w formacdie: data waznosa komunikatu, jego tresC i informadga czy
przeczytany. Nieprzeczytane komunikaty pojawiajg sie w pierwszym oknie
bezposrednio po zalogowaniu. Komunikat otwarty (przez klikniede na danym
komunikacie) zmienia swgj status na przeczytany. Komunikat przeczytany

mozesz usungcC - [Usur] w oknie danego komunikatu.

» Log zdarzen — wyswietla historie pracy z systemem. W tym migjscu mozesz
zobaczyC, jakie operage byty wykonywane w systemie Internet Banking,
z jakiego komputera i kiedy (data i godzing).

= Kursy walut —wyswietla tabele kursow walut na zadany dzien i godzine (kursy:
Sredni, kupna i sprzedazy pienigdza, kupna i sprzedazy dewiz).

= Otworz rachunek - umoZiwia otwarcie nowego rachunku typu
oszczednosciowego, powigzanego ze wskazanym rachunkiem podstawowym.

® WYLOGUJ — widoczne w kazdym oknie programu na korcu listy menu (umieszczonej
Zlewej strony okna) oraz u gory ekranu - ned paskiem tytutu. Chcac zakonczyc
internetowg obstuge swoich rachunkdw powinnas/nienes zawsze uzywac tego polecenia
w celu zamkniecia aktywnej sesji z Twoim Bankiem.

RACHUNKI

Lista rachunkow — wySwietla liste Twoich rachunkdw dostepnych do obstugi przez Internet.

Dia kazdego rachunku, oprocz numeru i nazwy, pokazuje biezace saldo, wolne $rodki (biezace

saldo + aktualny limit w rachunku — blokady nieoprocentowane) i walute, w kidrej prowadzony

jest rachunek. Po Kliknieciu przycisku [Pokaz podsumowanie] zostanie wyswietlona tabela

zawiergjgca informade: o liczbie Twoich rachunkéw biezacych, z fgcznym saldem i wolnymi

$rodkami. Obstuga rachunku oraz uzyskanie szczegdowych danych rachunku nastepuig

po Kiiknigciu numeru (nazwy) wybranego rachunku. W oknie Informacje o rachunku mozesz

wydrukowa¢ szczegdy danego rachunku [Drukuj] oraz zmieni¢ jego bankowg nazwe

nawasng [Zmien nazwe]. Zawsze mozesz powrddé do nazwy nadanel przez Bank

Za pomocg przycisku [Przywroc domysing], dostepnego w oknie Zmiana nazwy rachunku.

ERgC\p]yorﬁniu rachunku menu gtdwne rozszerzy sie o szczegdtowe menu wybranej zaktadki
unki:

Przelewy jednorazowe

Przelewy zdefiniowane

Przelewy oczekujace

Zecenia

Historia

Kontrahenci

Przelewy jednorazowe

Przelew jednorazowy to taki, kiory nie jest Twoim stalym zobowigzaniem. Zamierzasz go
wykonywac rzadko lub wykonujesz ptatnos¢ do tego odbiorcy jednorazowo.
Wprowadzenie jednorazowych przelewdw mozesz wykonac przez wybranie z menu po lewe)
stronie ekranu opcji RACHUNKI. VWWyswietli sie Lista rachunkéw. Jezeli posiadasz wiecej niz
jeden rachunek to wybierz rachunek (fj. lewym przyciskiem myszy Kiknij na wybranym
rachunku), z ktérego majg zostaC przestane srodki. Nastepnie wybierz opge Przelewy
Jednorazowe | przejdz do wybranej zaktadki:
Przelew dowolny

* Przelewdo ZUS

*  Przelew podatkowy

» Przelew zagraniczny

*  Przelew na rachunek wtasny
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Przelew dowolny

Wprowadzenie nowego przelewmu z wybranego rachunku wiasnego na rachunek dowolnego
odbiorcy umoZiwia menu Przelewy jednorazowe —> Przelew dowolny, kiorego wybranie
otwiera okno o nazwie Przelew dowolny —krok 1/2

Aby wykonac dowolny przelew:.

Zostanie wyswietlona informaga o wybranym rachunku. Z rozwinietego po lewej stronie
menu wybierz Przelewy jednorazowe. DomySinie system wySwietla okno Przelew
dowolny —krok 1/2, z ktérego mozesz wykona¢ dowolny przelew na dowolny rachunek.
Program sam uzupetnia numer rachunku i dane nadawcy, czyli wasciciela rachunku.

Bezbtednie wypetnij wszystkie wymagane dane przelewu. Wpisz numer odbiorcy
rachunku (pole wymagane); dane odbiorcy (pole wymagane).

Program automatycznie wypetni pola Numer rachunku i Dane odbiorcy, jesli odbiorca
przelewu zostanie wskazany z listy zarejestrowanych kontrahentow, ktdra jest dostepna

poprzez Klikniecie na ikonke u widoczng obok pola Numer rachunku.

W obszarze Szczegoly operacji wpisz tytut przelewu (pierwsza linia pola nie moze by¢
pusta — pole wymagane); wprowadz kwote przelewu (pole wymagane)

Podaj date wykonania operagi. Domysinie System podpowiada aktualng date, lecz
wuzytkownik moze dokonac jej zmiany (Wytacznie na date przysztg), postugujac sie listg
wyboru roku, miesigca i dnia lub korzystajgc z kalendarza poprzez Kikniede na
ikonke . Musisz jednak pamietaC, by wdniu realizagji na rachunku byty dostepne
Srodki niezbedne do wykonania przelewu. Jesdli nie bedzie wolnych srodkow przelew
zostanie odrzucony chyba, ze w Banku ustalono inng opge.

Po wypeieniu pdl formularza, wybierz jedno z polece dostepnych w postac
PrZyCiSKOW.

= [Wyczysc]—usuniede wprowadzonych danych;

. [DaJejh >>] - sprawdzenie przez program poprawnoSc wprowadzonych

W przypadku jakichkolwiek bteddw, wySwietlony zostanie komunikat o btedze,
a nastepnie powrdt do edydji danych przelewu.

Jezeli formularz zostal wypetniony prawidtowo, nastgpi przejscie do okna Przelew
dowolny — krok 2/2, w ktorym akceptujesz przelew wprowadzajgc odpowiednie hasto
z aktywnej listy haset jednorazowych lub hasto przestane sms-em (w zaleznosa od
ustaler z Bankiem). DecyZje realizagji przelemu zatwierdzasz komendg [\V\Wykonal] lub
mozesz powrddi¢ do edydi przelewu poprzez Klikniecie na przycisk [Anuluj].

Prawidlowe zakonczenie operagi wprowadzenia przelemu powinno zakonczyC sie
wySwietleniem komunikatu:  ,Dyspozycja zostala przyjeta”. Od te chwili,
wprowadzony przelew pojawi sie na liscde przelewdw oczekujgcych. Zostanie
ﬁreakli]zj(?\zNarW w wyznaczonym dniu w polu Data operacji w oknie Przelew dowolny —
ro :

W przelewach do Urzedu Skarbowego, ZUS, postepuj analogicznie jak w przypadku przelewu
2wyktego, pamietajac o zasadach wypetniania takich przelewow.
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Przelew do ZUS

Z menu wybierz opge Rachunki. VWySwietli sie Lista rachunkow. Jezeli posiadasz wiece) niz
jeden rachunek to wyhbierz rachunek (. lewym przyciskiem myszy Kiknij na wybrany
rachunek), z ktdrego chcesz wykonaé przelew do ZUS.

m  Zostanie wySwietlona informaga o wybranym rachunku. Nastepnie z menu po lewej
stronie wybierz opgie Przelewy jednorazowe >Przelew do ZUS.

m W oknie Przelew do ZUS — krokl/2 widoczny jest numer wybranego rachunku
I domysinie program podpowiada dane Wasciciela rachunku. Jednak istnigje moZiwose
zZmiany nazwy nadawcy w polu Nadawca, jesli przelew do ZUS jest na inng osobe,
niebedgca wasccielem rachunku.

m W pou Na rachunek kazdg ze skladek do ZUS (Ubezpieczenia Spoteczne,
Ubezpieczenia Zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych) nalezy wykona¢ pojedynczo (oddzelnie). Numery rachunkéw ZUS sg
na state umieszczone w systemie banku. \Wskaz rachunek, przez zaznaczenie kwadratu
wyboru przy nazwie sktadki i wpisz deklarowang kwote (pole wymagane).

Rach. podstawowy 33 8729 0000 0005 2041 3000 7 821,20 PLN
= Rachunki Przelew do ZUS - krok 142
., Przelewy .
" jednorazowe £rachunku:
= PR ey Hurmer Fachunku 33 5729 0000 0005 2041 3000 0010
* Przelewsdo 2US Madawecs Abakanowicz Geraldyna
» Przelew podatkomy ul. Wajska 22/60

* Przelew zagraniczny

. Przelewnarachune | N@rachunek:

wtasny
[} Ubezpieczenie spoleczne
» Prrelesey Toefiniowans Mumer rachunku ZUS: 83 10101023 0000 2613 8510 0000
= Prrelewey oczekujgoe LI . FLH
) | Ubezpieczenia zdrovotne
= El
¢ lenena Mumer Fachunku ZUS: 7510101023 0000 2513 9520 0000
» Historia Fonota: T
* Hontrahenci r Fundusz pracy i fund.gw S prac.
—_— Mumer rachunku ZUS: 7310101023 0000 2613 8530 0000
= Lokaty Konvota: PLI
= Kredyty
o Ustawwienia Szczegdly operacii:
< Inne MIP;
2 Wylogu) Typ identyfikatora: I PESEL -
Iderity fikstor:
Ty wpkaty: |5 - sktadka za 1 missiac &
Deklaracja: I 08 - I 2009 ~
Murmet deklaraci m

Murmer decyzji:

Data operacii

Vyczys Dalej =

W gllmie Przelew do ZUS — krok1/2 bezbtednie wypetnij wszystkie wymagane dane do
przelewu:

= Wpisz NIP ptatnika (pole wymagane);
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. erz, rozwijgjac liste '+, typ identyfikatora sposrod dostepnych (PESEL,
Igl\éyO| GON, Dowdd osobisty, paszport) i podaj numer identyfikatora ptatni (pole

wymagaine);
. erz, rozwijajac list vI od iedni typ wptaty sposrod dostepnych (S -
\swa%ka za 1 megcqc, duzsza niz 1 miesiac, U - uk%ad ratalny, T -

odroczenie terminu, A - oplata dodatkowa za btedy ptatnika, B - optata
dodatkowa ptacona przez instytuge, D - optata dodatkowa wymieniona przez
ZUS, E - egzekuga);

= Whierzzlisty okres (domydnie program podpowiada poprzedhni miesiaci rok biezacy);
= Whisz numer deklaragjii (domysinie program podpowiada wartos¢ 01);
= Wpisz numer decyzji (pole opcjonalne);

= Jezeli chcesz zeby przelew zostal wykonany za kilka dni poda) wasciwg
przysztg date operadi (program proponuje aktualng date), postugujgc sie listg
wyboru roku, miesigca i dnia lub korzystajac z kalendarza poprzez klikniecie na
ikonke FE. Musisz jednak pamietaC, by wdniu realizagi na rachunku byty
dostepne srodki niezbedne do wykonania przelewu. Jedli nie bedzie wolnych
Srodkdw przelew zostanie odrzucony chyba, Zze w Banku ustalono inng opge.

wypelnlenlu pd formularza, wybierz jedno z polecen dostgpnych w postac
przyciskow.

= [Wyczysc]—usuniecie wprowadzonych danych;

= [Dale >3] - sprawdzenie przez program poprawnosa wprowadzonych danych.
W przypadku jakichkolwiek bteddw, wyswietlony zostanie komunikat o btedzie, a
nastepnie powrdt do edygji danych przelewu.

Jezeli formularz zostal wypetniony prawidtowo, nastapi przejscie do okna Przelew do
ZUS - krok 2/2, w ktorym podajesz odpowiednie hasto z listy haset jednorazowych i
akoeptujesz, Kikajac na przycisk [\V\Wykonaj] lub mozesz powrdd€ do edydi przelewu
poprzez Klikniecie na przycisk [Anuluj].

Pranidtowe zakoriczenie operagi wprowadzenia przelemu powinno zakonczyC sie
wySwietleniem komunikatu: , Dyspozycja zostata przyjeta’. Od tej chwili, wprowadzony
przelew pojawi sie na lisce przelemdw oczekujgcych i zostanie zredizowany w
wyznaczonym dniu w polu Data operacji w oknie Przelew do ZUS —krok 1/2.

Przelew podatkowy do Urzedu Skarbowego

Wprowadzenie jednorazowego przelewu do Urzedu Skarbowego Ilub innego organu
podatkowego umoZiwia menu Przelewy jednorazowe - Przelew podatkowy.

W oknie Przelew podatkowy — krok1/2 w obszarze Typ przelewu podatkaNego wybierz
typ przelewu, w tym przypacku wybierasz: Do Urzedu Skarbowego.

W obszarze Z rachunku: znajdujg sie informacje: Numer rachunku - numer rachunku,
Z ktérego ma by¢ dokonany przelew oraz Dane Nadawcy — program wyswietla dane
vgghédclidela )rad1unku. Mozesz wpisaC inne dane (osoby niezwigzangi z Twoim
rachunkiem).
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Rach. podstawowy

++ Rachunki
. Przelewy
© jednorazowe
= Przelew dowalny
* Przelew do ZUS
* Przelew podatkowy Z rachunku:
* Przelew zagraniezny umer rachurnku:

.. Przelew na rachunek
" wtasny

Madawca:

» Przelevey zdefiniowane

» Przelewsy oczekujgce
t i Na rachunek:

= 2
eens hlumer rachunku:
 Histaria
¢ Hontrahenc Szczegoly operacji:
o Lokaty Typ idlertyfikators:
o Kredvty Identyfikator:
& skt Okres rozliczenia:
Symhol farmularza lub prtnogc
< Inne
< Wyloguj
Identyfikacia zobhowigzania:
Iwvata
Data operaci

Typ przelewu podatkowego:

@ Urzgou Skarbowego

33 8729 0000 0005 2041 3000

0010
Przelew podatkoiay - krok 172
Cog innych argandw podatkoweych

33 8729 0000 0005 2041 3000 0010
Abakanowicz Geraldyna

ul. Wojska 22/60

NIP hs

PLM

i A L

Wyczysé

782120 PLN

Dalej >>

m W obszarze Na rachunek wprowadz numer rachunku organu podatkowego (pole
wymagane). Program automatycznie wypetni pole Numer rachunku, jesli Urzad
Skarbowy zostanie wskazany z listy, ktdra jest dostepna poprzez Klikniecie na ikonke
u, widoczng obok pola Numer rachunku. Otworzy sie wéwezas nowe okno 0 nazwie
Wyszukiwanie Urzedu Skarbowego, w ktorym wprowadz migjscowos¢ oraz symbol
formularza, dla ktdrych ma zosta¢ znaleziony odpowiedni Urzad Skarbowy, a nastepnie
Kliknij przycisk [Szukal].

Wiszukivianie Urzedu Skarbowego

Migjzoonose:

Symbol formularza lub EAKD
pratnogci:

Szukaj

m  Jezeli odpowiedni Urzad Skarbowy zostanie znaleziony, Kliknij na jego nazwe, aby jego
dane zostaly skopiowane do formularza przelewu.

Lista kontrahentow

Mazwa Urzedu Skarbowego

Numer rachunku

Pierwszy Urzgd Skarbowy Biatystok
Podlaski Urzad Skarb owy Biatystok
Drugi Urzad Skarb owy Biatystok

9210101048 0071 3922 2300 0000
3210101048 0042 5522 2300 0000
TE1010 1049 0026 0022 2300 0000

Fowrét Zamknij okno

instrukcja uzytkownika
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WprowadZ wszystkie dane w obszarze Szczegdly operagji.

ierz z listy, rozwijajac liste =/, typ identyfikatora sposrdd dostepnych (PESEL,
GON, Dowgd osobisty, paszport) i podaj numer identyfikatora ptatnika w deS ponize)
(pole wymagane);

Wskaz odpowiedni Okres rozliczenia. VWybierz z listy rok, kidrego dotyczy
zobowigzanie (domysinie program podpowiada biezgcy rok). VWybierz z listy typ okresu
rozliczenia: rok, potrocze (wybierz 01 lub 02), miesigc (wskaz numer od 01 do 12),
kwartat (wskaz numer od 01 do 04), dekada (wskaz numer od 0101 do 1203), dzien
(V\g:sz dzien i miesigc), dagtg linig ------ jesli formularz nie wymaga podania okresu
rozliczenia.

Wyhierz z listy odpowiedni Symbol formularza lub platnosci. Jesli skorzystano z

wyszukiwarki Urzedu Skar o] Kikniede na ikonke u widoczng obok pola
Numer rachunku, to symbol formularza zostanie ustamony automatycznie (Symbol
formularza jest scisle powigzany z numerem rachunku US i w takim przypadku nie
nalezy go zmienia¢ bez ponownego wyszukania numeru rachunku US).

Wprowadzi¢ Identyfikagie zobowigzania.
W polu Kwota wpisz kwote przelewu.

Jezeli choesz zeby przelew zostat wykonany za kilka dni podaj Wlasawg przysztg date
operadi (program domysinie podaje aktualng date), postugujac sie listg wyboru roku,
miesigca i dnia lub korzystajgc z kalendarza poprzez Klikniecie na ikonke 55, Musisz
jednak pamieta¢, by wdniu redlizagi na rachunku byty dostepne $rodki niezbedne do
wykonania przelewu. Jesli nie bedzie wolnych srodkdw przelew zostanie odrzucony,
chyba ze w Banku ustalono inng opge.

Po \qgkpglnieniu pd formularza, wybierz jedno z polecen dostepnych w postac
PrzyGSKow.

= [Wyczysc]—usuniecie wprowadzonych danych;

= [Dale >3] - sprawdzenie przez program poprawnosc wprowadzonych danych.
W przypadku jakichkolwiek btedow, wyswietlony zostanie komunikat o btedze,
a nastepnie powrdt do edygi danych przelewu,

Jezeli formularz zostat wypetniony prawidtowo, nastgpi przejsde do okna Przelew
podatkowy — krok 2/2, w ktorym akceptujesz dane przelewu, wpisujesz odpowiednie
hasto z listy haset jednorazowych, Klikasz przycisk [\\Wykonal], aby zrealizowaC przelew
lub [Anuluy], aby powrdci¢ do edydi przelewu.

Pranidowe zakonczenie operagi wprowadzania przelewu powinno zakonczy¢ sie
wyswietleniem komunikatu: ,Dyspozycja zostala przyjeta”. Od tej chwili, wprowadzony
przelew pojawi sie na liscie przelewdw oczekujacych i zostanie zrealizowany w wyznaczonym
dniu w polu Data operacji w oknie Przelew podatkowy — krok 1/2.

Przelew podatkowy — do innych organéw podatkowych

Wprowadzenie przelemu do innego organu podatkowego moZiwe jest w oknie Przelew
podatkowy —krok 1/2, w ktorym w obszarze Typ przelewu podatkowego wybierz opge: Do
innych organdw podatkowych.
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Rach. podstawowy 33 8729 0000 0005 2041 3000 782120 PLN

0010
2 Rachunki Frzelew podatkoiny - krok 172

Typ przelewu podatkowego:

Przelew dowolny Coo Urzedu Skarbowego #pa innych organdw podatkoveych

+ Przelew do ZUS

Z rachunku:

* Przelew zagraniczny Mumer rachunku: 338729 0000 0005 2041 3000 0010
Frzelem na rachunek Dane nadawcy: Abakanowicz Geraldyna
wtasny

ul. Wojska 22/60
* Przelewwy zdefiniowans B
Bujenka
» Przelewy oczekuigse 92050 bekotady
* Zlecenia
# Historis Na rachunek:
¢ Kortrahenci Humer Fachunku:
- Lokaty Dane odhiorey:
v Hrechyty
i Ustarwvienia
= Inne
= Wlagu R
Szczegdly operacii:
Typ idertyfikatora: MNIF
Icenty fikator:
Clres rozliczenia 2009 = || e -

Symbol formularza ub platnogct  INNE

Icenty fikacia Tobowigzania:
Foneata: 1 FLK

Data operacii: lﬁﬂﬂﬁ = _mg = -mﬂ = =

Vryczysc Dalej >>

W obszarze Z rachunku: znajdujg sie informage: Numer rachunku - numer rachunku,
z ktdrego ma by¢ dokonany przelew do organu podatkowego oraz Dane Nadawcy —
program wySwietla dane wasdiciela rachunku. Mozesz wpisac inne dane (np. osoby
niezwigzanej z Twoim rachunkiem) jednak naleznoS¢ zostanie dokonana z Twojego

wybranego rachunku.

W obszarze Na rachunek wprowadz numer rachunku i dane instytugji podatkowej (pole
wymagane). Program automatycznie wypetni pola, jesli instytuga podatkowa zostanie
wskazana z listy kontrahendw (jesli uprzednio zostata tam wprowadzona), kidra jest

dostepna poprzez Klikniecie na ikonke U widoczng obok pola Numer rachunku.
Otworzy sie wowezas nowe okno o nazwie Kontrahend, w ktorym musisz wskazac

zadang instytuge.
Wprowadz wszystkie dane w obszarze Szczegdly operagji.

Wybierz z listy, rozwijajac liste ~!, typ identyfikatora sposrod dostepnych (PESEL,
REGON, Dowod osobisty, paszport) i podaj numer identyfikatora pratnika w polu ponizej

(pole wymagane);

Wskaz odpowiedni Okres rozliczeniaa. Wybierz z listy rok, ktorego dotyczy
zobowigzanie (domysinie program podpowiada biezgcy rok). VWybierz z listy typ okresu
rozliczenia: rok, pdtrocze (wybierz 01 lub 02), miesigc (wskaz numer od 01 do 12),
kwartat (wskaz numer od 01 do 04), dekada (wskaz numer od 0101 do 1203), dzieh
(wgsz dzien i miesigc), daglg linig ------ jesli formularz nie wymaga podania okresu
rozliczenia.

Symbol formularza lub platnosci zostanie automatycznie zamieniony na INNE
Wprowadzi¢ Identyfikagie zobowigzania.
W polu Kwota wpisz kwote przelewu.

Jezeli choesz zeby przelew zostat wykonany za kilka dni podaj Wlasawg przysztg date
operadi (program domysinie podaje aktualng date), postugujac sie listg wyboru roku,
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miesigca i dnia lub k ajac z kalendarza poELzez Kikniecie na ikonke . Musisz
jednak pamietac, by waniu realizagii na rachunku byty dostepne srodki niezbedne do
wykonania przelewu. Jesli nie bedzie wolnych srodkow przelew zostanie odrzucony
chyba, Zze w Banku ustalono inng opge.

m Po wypehieniu pd formularza, wybierz jedno z polecern dostepnych w postac
przyciskow.

= [Wyczysc]—usuniecie wprowadzonych danych;
= [Dale >3] - sprawdzenie przez program poprawnosa wprowadzonych danych.
m W przpadku jakichkolwiek bledow, wySwietlony zostanie komunikat o bltedzie,
a nastepnie powrdt do edygi danych przelewu,

m  Jezeli formularz zostat wypetniony prawidtowo, nastgpi przejsde do okna Przelew
podatkowy — krok 2/2, w ktorym akceptujesz dane przelewu, wpisujesz odpowiednie
hasto z listy haset jednorazowych, Klikasz przycisk [\\Wykonal], aby zrealizowaC przelew
lub [Anuluy], aby powrdci€ do edydi przelewu.

Pranidowe zakoczenie operagi wprowadzania przelewu powminno  zakonczy¢
sie wySwietleniem komunikatu: ,Dyspozycja zostala przyjeta”. Od tej chwili, wprowadzony
przelew pojawi sie na liscie przelewdw oczekujacych i zostanie zrealizowany w wyznaczonym
dniu w polu Data operacji w oknie Przelew podatkowy — krok 1/2.

Przelew zagraniczny

Wprowadzenie przelemu zagranicznego w Systemie modiwe jest w oknie Przelew
zagraniczny — krok 1/2. Program domysinie wybiera typ dyspozydi: Dyspozycja polecenia

aty w obrocie dewizowym, przy czym w zaleznosd od potrzeb Klient moze wybra¢ opge
Zecenie pokrycia inkasa.

Aby wykonaC przelew zagraniczny:

m Z menu wbierz zakladke Rachunki. WySwietli sie Lista rachunkéw. Wybierz
rachunek, z ktérego choesz wykonac przelew.

m  Zostanie wyswietlona informaga o wybranym rachunku. Z rozwinietego menu (po lewej
stronie) wbierz Przelewy jednorazowe, a nastepnie wybierz opde Przelew
zagraniczny. Wyswietli sie okno Przelew zagraniczny — krok 1/2. Program sam
uzupetnia numer rachunku i dane nadawcy, czyli wiasciciela rachunku.

m W obszarze Na rachunek:

=W pqu/Kod banku odbiorcy: SWFT/BIC wpisz miedzynarodowy numer banku
SWIFT/BIC;
w polu Kraj odbiorcy wyhierz z rozninietej listy kraj odbiorcy;
w polu Numer rachunku odbiorcy wpisz miedzynarodowy bankowy numer konta
w standardzie IBAN;

= wpoluNazwa i adres odbiorcy nalezy poda¢ dane odbiorcy.

W obszarze Szczegdly operacji nalezy.

w polu Tytuf wpisz nazwe dokonanego przelewu.

w polu Kwota podaj kwote przelewu.

w polu Waluta wybierz rodzaj waluty.

w kalendarzu podaj date realizagi przelewu, mozna podaé date przyszta.

W obszarze Informacje dodatkowe:

= wybierz rodzaj ptatnosd: Aatno$¢ normalna (SPOT) lub FAatnos¢ przyspieszona
(TOMNEXT/OVERNIGHT)
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= wybierz osobe, kidra pokrywa prowizie i optate za dokonany przelew: Odbiorca
(BEN), deceniodawca (OUR), Odb|orca | Zleceniodawca (SHA).

Warunkiem niezbednym dokonania przelemu zagranicznego jest zapoznanie sie
z regulaminem, dostepnym przez Kikniede myszg ma stowie Regulamin (na dole
ekranu) i zaakceptowaniu go przez zaznaczenie kwadratu obok oSwiadczenia.

Po wypelnlenlu pd formularza, wybierz jedno z polecen dostepnych w postac
przyciskow.

= [Wyczysc]—usuniecie wprowadzonych danych;

= [Dalg >3 - sprawdzenie przez program poprawnosc wprowadzonych danych.
Jezeli formularz zostat wypetniony prawidtowo, nastgpi przejsde do okna Przelew
zagraniczny — krok 2/2, w ktérym akeeptujesz dane przelewu, wpisujesz odpowiednie
hasto z listy haset jednorazowych, Klikasz przycisk [\\Wykonal], aby zrealizowaC przelew
lub [Anuluy], aby powrdci¢ do edydi przelewu.

Pranidtowe zakoriczenie operagi wprowadzania przelewu powinno zakonczyC sie
wySwietleniem komunikatu: ,Dyspozycja zostala przyjeta”. Zatwierdz przyciskiem
[OK]. Od tej chwili, wprowadzony przelew pojawi sie na lisde przelewdw oczekujgcych.

Przelew na rachunek wiasny

Jezeli w Banku przydzielono Gi do obstugi przez Internet Banking wigoej niz jeden rachunek
to System umoziwia wykonanie przelewu z wybranego rachunku na inny rachunek wtasny

(biezacy).

Aby zrealizowaC przelew na rachunek wiasny:

Z menu wybierz opge Rachunki. VWsSwietli sie Lista rachunkow. \WAbierz rachunek

(t. (Ia?/wm przyciskiem myszy Kliknij na wybranym rachunku), z ktérego chcesz wykonac
przelew.

Zostanie wyswietlona informaga o wybranym rachunku. Z rozwinigtego menu wybierz
Przelewy jednorazowe, a nastepnie wybierz opge Przelew na rachunek wiasny.
VWyswietli sie okno Przelew na rachunek wiasny — krok 1/2. Program sam uzupetnia
numer rachunku i dane nadawcy, czyli Wascidela rachunku.

W obszarze Na rachunek wybierz, rozwijajac liste ~| odpowiedni rachunek wtasny,
na ktdry choesz wykonac przelew.

Podaj tytut przelewu w obszarze Szczegdty operadji w polu Tytut.
Whisz kwote przelewu w polu Kwota.

Podaj date wykonania operagi. Domysinie System podpowiada aktualng date, lecz
mozesz dokonac jej zmiany (wtgeznie na date przyszlg), postuguiac sie lista wyboru

roku, miesigca i dnia lub korzystajgc z kalendarza poprzez Klikniecie na ikonke F=.

Po wypetnieniu pd formularza, wybierz jedno z polecen dostepnych w postaci
Przyciskow.

= [Wyczysc]—usuniecie wprowadzonych danych;

= [Dalg >3 - sprawdzenie przez program poprawnosa wprowadzonych danych.

Jezeli formularz zostal wypetniony prawidtowo, nastapi przejscie do okna Przelew na
rachunek wlasny — krok 2/2, w ktdrym akceptujesz dane przelewu, wpisujesz
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odpowiednie hasto z listy hasel jednorazowych, Kikasz przycisk [VWykonal],
aby zrealizowac¢ przelew lub [Anuluj], aby powrdci¢ do edydji przelewu.

m Prawidlone zakohczenie operagi wprowadzania przelewu powinno zakonczy¢ sie
wyswietleniem komunikatu: ,Dyspozycja zostala przyjeta”. Zatwierdz przyciskiem
[OK]. Od tej chwili, wprowadzony przelew pojawi sie na lisde przelewdw oczekujgeych.

Przelewy zdefiniowane

Przelew zdefiniowany przydatny jest wtedy, gdy posiadasz odbiorcow, na rzecz ktdrych czesto
realizjesz ptatnosd (wiecej niz raz). Mozesz go zastosowaé w roziczeniach ze stalymi
kontrahentami np. oplata za energie elektryczng, czynsz, abonament telewizyjny lub
telefoniczny, przelew do ZUS. R&znice pomiedzy przelewem zwyklym, czyli jednorazowym,
a przelewem zdefiniowanym sg nastepujgce:

. VVykonanle przelewu z listy przelewdw zdefiniowanych nie wymaga autoryzadji
hastem jednorazowym (tylko dodenie, czyli zoefinowane przeewu wymaga

autoryzadj hastemjednorazomym);
= WAbierajac przelew z listy wczesnigj zdefiniowanych podajesz jedynie tytut,
kwote i date realizagji przelewu.

Wybierajac zaktadke Przelewy zdefiniowane automatycznie wySwietli sie okno Przelewy
zdefiniowane, w kiorym znajduje sie lista przelewdw zdefiniowanych. Zakiadka wybrana
poraz pierwszy niezawiera zadnych przelewow. W momencie dopisania przelewu
zdefiniowanego pojawi sie on na liscie.

Aby wykona¢ przelew zdefiniowany nalezy go uprzednio zdefiniowa¢. W tym celu:
m  Z Listy rachunkéw wybierz numer rachunku, z kidrego majg byC przelewane srodki.

m 7 rozwinigtego menu wybierz polecenie Przelewy zdefiniowane. W zaleznosc
od rodzaju kontrahenta, definiujesz:

* Przelew dowolny — stuzy do utworzenia nowego przelewu zdefiniowanego na
dowolny rachunek. VWykonujesz podobne czynnosa jek przy wprowadzaniu
danych i zapisywaniu przelewu jednorazowego, a takze patrz opis ponizgj.

=  Przelew do ZUS — w oknie Przelew do ZUS zdefiniowany — krok 1/2 podajesz
SwWojg Wasng krotkg nazwe przelewu, ktora w przysztosc utatwi odszukanie
danego przelewu na liscie przelewdw zdefiniowanych. Postepujesz tak samo jak
przy jednorazowym przelene do ZUS, wprowadzasz dane konieczne
do zrealizowania przelewu na wybrany rachunek ZUS. Patrz doktadny opis Blad!
Nie mozna odnalez¢ zrodta odwotania.. Zatwierdzasz dopisanie przelewu,
podajac hasto jednorazowe. VWkonujgc przelew zdefiniowany nie musisz
podawac hasta jednorazowego, jest ono potrzebne jedynie w chwili definionania
I modyfikagji tego przelewu.

= Przelew podatkowy — w oknie Przelew podatkowy zdefiniowany — krok 1/2
podajesz swojg wlasng krtkg nezwe przelewu, ktdra w przyszosd utatwi
odszukanie danego przelemu na liscie przelewdw zdefiniowanych. Postepujesz
tak samo jak przy jednorazowym przelewie podatkowym, wprowadzasz dane
konieczne do zrealizowania przelewu na rachunek Urzedu Skarbowego lub
innego organu podatkowego. Patrz doktadny opis Btad! Nie mozna odnalez¢
zrodla odwolania.. Zatwierdzasz dopisanie przelewu do listy przelewow
zdefiniowanych, podajgc hasto jednorazowe. VWkonujac przelew zdefiniowany
system nie Zgda podania hasta jednorazowego, jest ono potrzebne jedynie w
cnwili definiowania i modyfikagji tego przelewu.
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W oknie Przelew dowolny zdefiniowany —krok 1/2 w polu Nazwa przelewu podajesz
krétkg nazwe, kidra w przyszodc utatwi odszukanie danego przelewu na lisde
przelewow zdefiniowanych.

W polu Nazwa IVR istnige modiwosé wyboru krétkiego hasta, kiory umoziwia
wykonanie przelems za pomocg automatycznego  systemu  telefonicznego
“BANKOFON', jesli taki zastanie uruchomiony w siedzibie Banku.

W obszarze Z rachunku widoczny jest numer wybranego rachunku, program domysinie
podpowiada dane wasciciela rachunku.

Bezbtednie wypetnij wszystkie wymagane dane przelemu w obszarze Na rachunek.
Whisz numer rachunku odbiorcy (pole wymagane); dane odbiorcy (pole wymagane).

Program automatycznie wypetni pola Numer rachunku i Dane odbiorcy, jesli odbiorca
przelewu zostanie wskazany z listy zarejestrowanych kontrahentow, kiora jest dostepna

poprzez Klikniecie na ikonke “ widoczng obok pola Numer rachunku.

W obszarze Szczegdly operagji wpisz tytut przelewu (pierwsze pole wymagane);
wprowadz kwote przelewu (pole wymagane)

Zapisanie definigi przelewu wymaga podania hasta z listy haset jednorazowych.

Kazdy przelew zdefiniowany ma swojg nazwe. Aby wykona¢ dany przelew wystarczy
wybrac jego nazwe z listy przelewow zdefiniowanych, a nastepnie podac tytut, kwote
| date realizagi przelewu.

Jg;eli dzien redlizagi przelewu wypada w dzien wolny to program przyjmie to do
realizagji.

VWkonujac przelew zdefiniowany nie musisz podawaC hasta jednorazowego, jest ono
potrzebne jedynie w chwili definiowania i modyfikagji tego przelewu.

Przelewy oczekujace

Menu Przelewy oczekujace dotyczy konkretnego rachunku wybranego do obstugi z
listy rachunkéw wyswietlangj w menu Lista rachunkéw. Pokazuje liste przelewow
wybranego rachunku w formagcie: odbiorca (nazwa odbiorcy i tytut przelewu) oraz kwota,
oczekujacych na realizage, czyli na zaksiegowanie w Banku, data operagji,. Zwykle sg
to wszystkie przelewy z tego rachunku z przysztg datg reallzaql Jezeli dzien redlizagi
przelewu zdefiniowanego wypada w dzien wolny to program go przyjmie do realizagi i
umieszcza na liscie przelewow oczekujgeych. Rowniez przelewy z biezgcg datg operadi
system umieszcza przez krétki czas na liscie przelewow oczekujgcych (czas ustalony
w Banku) az do momentu redlizadi.

Mozesz:

Obejrze szczegdty przelemu oczekujgoego Klikajgc na pole odbiorca pozadanego
przelewu lub na polecenie szczegdly,
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m Usungé wybrany przelew oczekujacy, wybierajgc komende usun w oknie danych
przelewu. Operaga usuniecia wymaga podania jednorazowego hasta i zatwierdzenia

komendg [V\i/kona]]. Program nie pozwala usungé Zecenia statego. Zecenia state
rzrloma_usunac tylko w oknie edygi Zlecenia statego, patrz opis dalej w rozdziale
ecenia.

Zecenia
Ten punkt menu jest zwigzany z konkretnym rachunkiem wybranym do obstugi z listy
rachunkow wySwietlanej w menu Lista rachunkow. Pojawi sie z lewej strony okna po wyborze
B%munkuﬁm?(ﬂiwia Kientowi definiowanie nowych i modyfikage istnigjacych Zecen statych
tego rachunku.

Aby zdefiniowa¢ Zlecenie state do wybranego rachunku wybierz menu Zlecenia, a nastepnie
polecenie [Doda) Zlecenie]. W oknie danych zlecenia wykonaj kolegjno:

m  VWbierz rodzaj Zlecenia sposrod:
= Ofkresowe ze stalg kwotq —jesli kwota Ziecenia jest stata, a jego realizaga odbywa
sie w jednakowych odstepach czasu mierzonych w m&ﬂacadw np. 15 dnia kazdego
miesigca
= Wg harmonogramu — jesli kolejne kwoty Zlecenia i daty redlizadgi nie sg state
i cykliczne, a wymagajg zdefiniowania indywidualnego harmonogramu  wptat.
Harmonogram wptat budujesz sam podajgc, na dole okna, daty i kwoty do realizagji.

m W obszarze Z rachunku System automatycznie podstama dane wybranego przez
ciebie rachunku;

m W obu przypadkach wypetnij dane adresata Zlecenia w obszarze Na rachunek oraz
tytut w obz;zarze Szczegoly operagji (analogicznie jak przy wprowadzaniu przelewu
dowolnego

m Jedli definivjesz Zlecenie okresowe ze stalg kwota:

= Wpisz kwote Zecenia w polu Kwota

= Podaj date pierwszej wyplaty i jednoczesnie dzieh miesigca kazdej wyptaty
w polu Data nastepng) realizagji

= Ustal dtugosC w miesigcach okresu pomiedzy kolejnymi realizagami zlecenia
w polu Skok (co ile miesiecy)

= Podaj date koica realizadji Zlecenia, czyli Date ostatniej realizagi

m  Jedli definijesz Zecenie wg harmonogramu, to w sposdb dowolny podaj kolejne kwoty

wyptat i daty ich realizagi; kazdg zatwierdz komendg [Dodal]. Budujesz tym samym
harmonogram Zlecenia wyplat z rachunku widoczny w obszarze Harmonogram

(w ostatniegj partii danych zlecenia).
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m Poprawnie wprowadzone dane Zlecenia zapisz komendg [Zapisz], podaj odpowiednie
hasto jednorazowe i decyzie dodania nowego Zlecenia do listy Zecen zatwierdz
komendag [\V\Wykonaj].

m  Mozesz zmienic definige juz istniejgoego Zecenia, wybranego z listy Zlecen. W tym celu

Kiknij na pozadanym Zleceniu i w oknie danyoh Zecenia uzyj komendy [Edytuj].
WprowadZ zmiany, zapisz je [Zapisz], podaj odpowiednie hasto jednorazowe i zatwierdz

komendag [\V\Wykonaj].

m  Mazesz usunaC definige juz istniejgoego Zecenia, wybranego z listy Zecen. W tym celu
Kliknij na pozadanym Zleceniu i w oknie danych Zecenia uzyj komendy [Usun]. Podgj
odpowiednie hasto jednorazowe i zatwierdz decyzie usunieda definigi komendg

[Wykong]].

Za redizade Zecen odpowiada Bank — poszczegdne Zecenia wykonuje zgodnie
ze zdefinionanym terminem realizagji.

Historia

Menu Historia jest zwigzane w wybranym rachunkiem, lokatg, kredytem. VWySwietla operagje
ksiegowe z zadanego okresu - dowolnego internetowego rachunku Klienta, lokaty, kredytu,
wybranego odpowiednio w menu Lista rachunkow / Lista lokat / Lista kredytow. Ponadto
umodiwia zapis danych w plikach formatu CSV, XLS, PDF oraz ich wydruk. W momencie
wyboru zakladki Historia z menu Lista rachunkow programu razszerzy sig¢ o nastepujgce
OpgeE:

=  Operacje wykonane

» Blokady srodkéw

= Wciagi

= Lista przelewdw zagranicznych
Natomiast w momencie wyboru zaktadki Historia z menu Lokaty i Kredyty program rozszerzy
sie tylko 0 Operacje wykonane.
Operacje wykonane

Piewszym krokiem do otrzymania informagi o wykonanych operagach jest wbranie
przedziatu czasowego, za jaki majg by¢ wySwietlone operagje. W oknie Historia wykonanych
operacji masz moAdiwosc okreslenia zakresu historii poprzez:

m  podanie liczby ostatnich dni, ktdrych ma dotyczyC historia: ,,Z ostatnich [] dni ”;

®  wprowadzenie nazwy kontrahenta w polu Tekst. System automatycznie wypetni pole
numerem rachunku kontrahenta, jesli kontrahent zostanie wskazany z listy
zargjestrowanych kontrahentéw, kidra jest dostepna poprzez Kikniede na ikonke

widoczng obok pola Tekst.
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Rach. podstawowy 33 8729 0000 0005 2041 3000 782120 PLN
0010
= Rachunki Historig wykonanych operagji Pokaz filtr
Przelewy jednarazowe @ Lostatnich: 14 dni Tekst:

Przelewy zdefiniowsane
szukaj
Przelewy oczekujace

Brak operac w okresie: od 2009-09-09 do 2009-03-23
Zleceniz

Historia

* Operacje wykonane

* Blokady rodkim

- iyciagi

.. Lista przelewim
* zagranisznych

Hontrahenci
Liokaty
Kredyly
Ustawvienia
Inne:

Wilaguy

m  Moma rowniez dodatkowo sprecyzowaé historie wykonanych operagi na wybranym
rachunku zawezajgc zakres szukanych operadi poprzez wacznie filira Pokaz filtr,

widoczny w prawym gornym rogu:

podanie dat brzegowych (,0d:”, ,Da”);

okreslenie zakresu kwot (,Od kwoty; Do kwoty”);

okreslenie rodzaju operagi: (,wszystkie”, ,obcigzenia rachunku’, ,uznania
rachunku’);

okreslenie liczby wyswietlanych pozygi na stronie (10,25,50,100,200).

m  Po okresleniu Zgdanych parametrow filtragi zaksiegowanych operagi nalezy Klikngé
przycisk [Szukal]. Na ekranie zostang wyswietlone operacie w postad tabeli (o ile takie
czynnosa miaty migjsce na wybranym rachunku). \WWowcezas masz moZiwose:

Rach. podstawowy 33 8729 0000 0005 2041 3000 7821,20 PLN
0010
= Rachunki Historia wykonanych operac) Ukryj filtr
= Przelewry jednorazove % I ostatnich: an Dni ;I Tekst:
* Przelewy zdefiniowane fal
od 2009 =] 08 =|- 23 =] OE O lewvaty PLN
Przelewy oczekujgce . -
Do ao0s)=]- 09 =] 23 =] Do ket . PN
Zlecenia
* Historia Rodzaj | Wszystkie 53
Operacje wykanane
Blakady Sradkém Fozycji na stronie: 25 = Szukaj
o Whyciag
Lista preelewiu Zestawienie operaciji od 2009-06-25 do 2009-09-23 PokaZ obroty
zagranicznych
. Kontrahent Tytut
 Kontrahenci Vyhir 1 Kwota Saldo Data
< Lokaty ZA:.:’_‘E”_U";"E;GE'E“’V”E_M . _4000,00 37220 20090720
> Cicy #enie |okaty poprzez intern
1z1
Ustawienis

Zaznacz wszystkie  Odznacz wszystkie

e Ty dokumentu: | Potwierdzenia x
b Ak Wwipdiuk -

Wykonaj

m wyskania szczegdtowych informadi o konkretnej wybranej operadi dostepnej poprzez
Kikniece na jg nazwe, vwdoczna na lisce operagi. Wowczas wyswietli sie okno

A

czegoly wykonanej operagji”; w ktorym mozna:

wydrukowa¢ wyswietlone informadje za pomocg przycisku [Druku];

ponownie wykona¢ przelew za pomocg przycsku [VWykonal  ponowniel.
Przycisk zostaje wyswietlony tylko przy operagach obciazeniowych, czyli po
stronie VN rachunku Kienta 1 wykonanych przez Internet. Po jego uzyau
zostanie wyswietlone nowe okno ,Przelew dowolny — krok 1/2”, ktorym mozna
dokona¢ zmiany numeru rachunku odbiorcy, tytutu, kwoty i wyznaczyC date

operagji.

Przez wybdr wasawego polecenia [Zaznacz wszystkie] [ [Odznacz wszystkie], badz
zaznaczenie tylko wybranych operagji (kwadraty w kolumnie Wybér) mozesz wydrukowac lub
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eksportowaé potwierdzenia badz zestawienia wybranych z tabeli operagi. Zostanie
wyswietlony podglad wydruku, ktory mozna wydrukowaé lub zapisa¢ do pliku.

= Potwierdzenie wybranych operagji mozesz eksportowac w formacie PDF.
= Zestawienie mozesz eksportowac w formacie PDF, CSV, XLS.

Do otwardia dokumentu zapisanego w formacie PDF niezbedny jest program Adobe Acrobat
Reader Iub inny umoZiwigjacy odczyt plikdw w tym formacie. Program (darmowy) mozna

pobraC ze strony producenta poprzez klikniecie na ikone: :":ﬂeﬂer\7 Adobe Acrobar
Reader lub bezposrednie wprowadzenie adresu URL strony w pasku adresu przegladarki

VWWW
http://mwwyv.adobe. comproducts/acrobat/readstep?. html 2promoid=DAFYK
Blokada srodkow

Menu Blokady srodkow jest dostepne w wyniku wyboru dowolnego rachunku z menu Lista
rachunkéw - Historia, o ile takie blokady zostaly zatlozone na wysSwietlonym rachunku.
W oknie Lista blokad w tabeli sg wyswietlone blokady z danymi: Data operagi — data
zatozenia blokady, Opis blokady — krétki opis blokady i jej rodzaju (np. komornicza, kartowa lub
i[nna)lé I]<vvota blokady. Mozesz wydrukowa¢ wySwietlone informage za pomocg przycisku
Drukuij].

Wyciagi

Menu Wyciagi jest dostepne w wyniku wyboru dowolnego rachunku z menu Lista rachunkow
9H|stor|a. Okno Wyciagi pokazuje Liste wyciagow wybranego rachunku w postac tabeli

<+ Rachunki WVCI aal
i Przelewy jednorazowe N _ -
Wyszukiwanie wyciagu
* Przelewy zdefiniovwsane Numer: ok szukai
= Przelewy oczekujgoe
+ Ilecenia Lista wyciagéw
Zakres dat
Humer wyciagu Eksport Widruk
c q od Do
I Operacje wkonane
. . 00 /2009 2009-08-01 2008-06-01 PDF MTE40 WideaTEL Drukui
* Blokady srodkéu
00472008 2008-10-03 2008-10-03 FDF M40 WitenTEL Drukuy
. 00272008 2008-08-12 2008-08-13 FDF MTA40 WidenTEL Drukuj
.. Lista przelewdn
zagranicznych 00 /2008 2008-01-01 2008-05-21 PDF MTE40 “ideoTEL Drukui
» Kortrahenci 00272007 2007-01-05 2007-05-24 PDF M40 WidenTEL DLk
T Lokaty 00 /2007 2006-12-06 2007-01-04 PDF T340 WidenTEL Drukuy
2 Kredyty 010/2006 2006-11-04 2006-12-05 PDF hATE40 “ideoTEL Drukuj
= Ustawienia 009/2006 2006-10-03 2008-11-03 PDF MT40 WideaTEL Drukug
e 0072006 2006-08-07 2008-10-02 POF MTa40 WideaTEL Drukuj
007 /2006 2006-07-04 2008-03-06 PDF rTS40 “ideoTEL Drukuj
= Wy logu
0082006 2006-08-09 2008-07-03 PDF MTE40 WideaTEL Drukui
00572006 2006-04-06 2008-06-05 FDF M40 WitenTEL Drukuy

*  Numer wyciagu i Zakres dat (Od, Do) — przedstawia numer kolejnego wyciagu
wygenerowanego W Banku za okres, w kiorym zostal sporzadzony wydiag, moze
w nim nie by¢ Zzadnych operagi, jesli takie w danym okresie nie byty

wykonywane z Wybranego rachunku;

= Eksport — umoZiwia wybranie formatu wydagu (PDF, MT940, VideoTEL),
w jakim mozesz wybrany wycigg przegladac lub zapisaC do wskazanego pliku.
Pamietaj, ze do otwarcia dokumentu zapisanego w formacie PDF niezbedny jest
program Adobe Acrobat Reader Iub inny umoZiwiajgcy odczyt plikdw w tym
formacie. Format MT940 i VideoTEL jest wykorzystywany do wysytania

wydagow do systemdw ksiegowych matych firm. Doktadny opis formatu
Wyciggdw znajduje sie w zatgcznikach nr 11 2,
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" Vvydrukla- umoziwia wydruk danego wycdiagu z listy wyciggdw wygenerowanych
w Banku.
Dodatkowo mozesz wyszukaC wlascwy wyciag po zgdanym numerze i roku kalendarzowym,
wpisujac w obszarze Wyszukiwanie wyciggu odponednie dane, a nastepnie nacisnij przycisk
[Szukal]. W efekde wyswietli sie okno Wyciagi z zagdanym wyciagiem, z ktdrego mozesz
przegladac, eksportowac i drukowa¢ wycigg operadi z wybranego rachunku.
Przyktadowy wydruk z wyciagu:

Wyciag nr 002/2008
za okres: od 2008-06-12 do 2008-08-13

Mumer rachunku: 33 8722 0000 0005 2041 3000 0010
Rachunki biezace relnikow indywidualnych
PLN

MA: 0.2000 %

Oproc anie WH- 0.0000 %

0.00
0.00

ota
Szozegsly operacii Saldo po operacji Adnotacje

Lista przelewdw zagranicznych

m  Menu Lista przelewow zagranicznych jest dostgpna w wyniku wyboru dowolnego
rachunku z menu Lista rachunkéw -> Historia. W oknie Historia wykonanych
operacji pokazuie Liste wykonanych przez Ciebie i zaksiggowanych w banku
przelewdw na rachunki zagranicznych bankow. Aby otrzyma¢ wyczerpujace informacie
0 przelewach zagranicznych musisz wybraC przedzial czasowy, mozesz takze

odszuka¢ po nazwie kontrahenta lub zawezy¢ zakres szukanych operagi poprzez
wWaczenie filtra Pokaz filtr, widoczny w prawym gormym rogu:

* podanie dat brzegowych (,Od.”, ,Da”);

= okreSlenie zakresu kwot (,Od kwoty; Do kwoty’);

= okreSlenie rodzaju operagi: (,wszystkie®, ,obcigZzenia rachunku’, ,uznania
rachunku’);

= okreSlenie liczby wySwietlanych pozygi na stronie (10,25,50,100,200).

Postepujesz tak samo jak w opisanym rozdziale Historia - Operacje wykonane.

Kontrahenci

Menu Kontrahenci jest dostepne w wyniku wyboru dowolnego rachunku z menu Lista
rachunkow. UmoZiwia rejestrage Twoich kontrahentow w okreslonych grupach oraz
wykonywanie przelewdw na adres dowolnego kontrahenta z aktualnie wybranego rachunku.

y kontrahend wszystkich grup sg dostepni dla kazdego rachunku z listy rachunkdw
(sg wspdlni dla wszystkich Twoich rachunkéw).

Aby zaregjestrowac kontrahenta:
m  Jedli do nowej grupy, to dodaj nezwe grupy za pomocg polecenia [Doda) grupe] i zapisz
ja [Zapisz). Nezwa tgj grupy zostanie dopisana do listy grup kontrahentow. Jesli
do grupy juz istniejges), to przejdz do nastepnego kroku.

m  Kliknij nazwe pozgdanej grupy i w oknie listy kontrahentow tej grupy uzyj polecenia
[Dodaj kontrahenta).
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B Zatwierdz lub wskaz grupe dla nowego kontrahenta oraz wprowadz krétkg nazwe
kontrahenta w polu Opis kontrahenta (koniecznie) i jego szczeg&owe dane w pole Dane
odbiorcy (musisz wypetic pierwszg linie), podaj rachunek kontrahenta (koniecznie), nip,

, regon.
Nowy kontrahent zostanie przypisany do listy kontrahentow wskazanej grupy.

Do okreslonego kontrahenta dotrzesz poprzez:
= wybor (Kikniecie) grupy, do ktorej zostat przypisany i wybranie go z listy;
. VE/plsal?le] nazwy kontrahenta w polu Nazwa kontarhenta i kliknieciu przycisku
Szu
= wybranie z listy kontrahentow wySwietlonej po Kliknieciu przydisku [Szukal]

Mozesz usungC kontrahenta za pomocg polecenia [Usun] w oknie edydi danych tego
kontrahenta.

Mozesz zmieni¢ nazwe grupy lub usungé grupe Wwraz ze wszystkimi przypisanymi do nigj
kontrahentami za pomocg polecenia [Edyiuj] okna listy grup, a nastepnie odpowiednio
polecenia [ZapisZ] / [Usun] w oknie edygji nazwy grupy kontrahentdw.

Aby wykonac przelew z wybranego rachunku na wybranego kontrahenta:

m  Kiliknij na liscie rachunkdw - rachunek, z ktdrego choesz wykonaé przelew. Wybierz z
menu po lewg stronie ekranu rodzaj przelew;

B Program automatycznie wypetni pola Numer rachunku i Dane odbiorcy, jesli odbiorca
przelewu zostanie wskazany z listy zarejestrowanych kontrahentow,

m  Kontrahenta wybierz, Kikajac na ikonke |_| w obszarze Na rachunek. sie

wowczas nowe okno o nazwie Kontrahenci z listg kontrahentdw, (jesli uprzednio zostali

am wprowadzeni). Musisz wskazaC grupg, a nastepnie wybraC kontrahenta z

wysvwetlonej listy kontrahentéw. W oknie Kontrahenci mozesz zmieni¢ nazwe grupy,

doda¢ nowg grupe i nowego kontrahenta. Polecenie [Szukal] utatwi Ci odszukanie po
nazwie kontrahenta — odbiorce przelewu.

m  Postepyj analogicznie jak przy wykonaniu przelemu jednorazowego (uzupetnij tytut,
kwote, date operadgi, podaj hasto jednorazowe) lub przelewy zdefiniowane, patrz
odpowiednie opisy w niniejszej instrukdi.

Bedac w oknie z listg kontrahentéw mozna z pozygi danego kontrahenta wykonaC przelew

dowolny z rachunku z poziomu, kiorego oglgdamy kontrahentow na konto tego kontrahenta
Klikajac na polecenie ,WWykona] przelew” w polu po prawej stronie.

LOKATY

LOKATY -> Lista lokat — wySwietla liste Twoich lokat (numer i nazwa lokaty) dostepnych do
obstugi przez Internet wraz z biezacym saldem, walutg lokaty i datg zapadania (czyli datg,
wkidrgj lokata bedzie przediuzona lub zarrknleta) W momencie wyboru lokaty, menu
pgrari?u rozszerzy sie o nastepujgoe opde umoZiwiaigce petng obstuge wybranego
rachunku:

= Otworz lokate

= Historia, opis w p. RACHUNKI - Historia - Operage wykonane

Program Internet Banking oferuje klientowi zatozenie lokaty sposrod udostepnionych przez
Internet w siedzibie banku.

Aby zatozyC lokate:
m Zrozwinietego menu po lewgj stronie wybierz opge Otworz lokate

m W oknie Otwieranie lokaty — krok 1/4 wybierz rachunek, z kidrego bedg pobrane
srodki na lokate. Program pokaze liste dostepnych typdw lokat.
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m  Wybierz interesujacg Cie lokate, Klikajac na jej nazwe, a nastepnie w oknie Otwieranie
lokaty — krok 3/4 okresl pozostate parametry lokaty:

»  Kwote lokaty,

» Rodzg) lokaty - czy lokata ma sie automatycznie odnowiC po uptywie terminu
lokaty czy tez nie,

> Zdecydu o mijscu, do ktorego majg by¢ dopisywane odsetki od lokaty. Jezeli
wybierzesz opge dopisywania odsetek do salda lokaty, wowczas kwota lokaty
zostanie powiekszona o odsetki, w przecwnym razie (opga do salda rachunku)
odsetki zostang dopisane do radwunku z ktdrego dana lokata zostata zalozona.

m  Opge wyboru przedtuzania lokaty i dopisywania odsetek do salda lokaty lub rachunku
sg dostepne lub nie w zaleznosa od typu nowo zaktadanej lokaty.

m Do zalozenia lokaty nieodzowne jest zapozmanie sie¢ z Regulaminem Lokaty
i zaakoeptowaniem jegj warunkdw, przez zaznaczenie kwadratu [v] ,Oswiadczam Ze
zapoznatem sie z Regulaninem Lokatyi akceptuje jego tresc”.

B Zalozenie lokaty akceptujesz podaniem jednorazowego hasta. Zatozona lokata
automatycznie zostanie umieszczona na lisce Twoich lokat obstugiwanych przez
Internet Banking.

m  Nowozatozona lokata zostanie dopisana do listy Twoich lokat w menu gtdwnym Lokaty
Od tej chwili mozesz Sledzi€ jej dane i ewentualnie Zikwidowac ja.

m  Modiwe jest przegladanie szczegdtdw dowolngj lokaty Klienta dostepnej do internetowe)
obstugi, zarbwno zatozonej przez niego w Internecie jak i zatozongj w Banku. W tym
celu wybierz menu (gtdwne) Lokaty, zostanie wyswietlona Lista lokat. Nastepnie kliknij
na numerze rachunku lokaty (tak jak w przypadku pozostatych rachunkdw).

m  Likwidaga wybrang lokaty. W menu Lista lokat Kliknij lokate, kiorg choesz Zikwidowad.
W oknie danych tej lokaty okresl rachunek w polu Przenie$ srodki na rachunek, na ktory
zostang przeksiegowane srodki zgromadzone na lokacie, a nastepnie wybierz polecenie
[Zamkni] lokate]. Ostatnim krokiem tej operagi jest podanie odpowiedniego hasta
jednorazowego i zatwierdzenie likwidagji komendg [\V\ykonaj].

Pamietgj, Zze przy zerwaniu lokaty odsetki nie sg tak korzystne jak przy zachowaniu
umowy (sprawdz te kwestie w regulaminie lokaty).

KREDYTY

m KREDYTY -> Lista kredytow — wySwietla liste Twoich kredytéw (nezwa kredytu)
dostepnych do obstugi przez Internet wraz z biezacym saldem i walutg kredytu. Przycisk
[Pokaz podsumowanie] wySwietli dodatkowg tabele z informagg o liczbie, facznym
saldzie i walude aktualnych kredytow. VWybdr kredytu (Kiknigcie na numerze kredytu)
spowoduje przejscie do szczegdtowych danych kredytu w oknie Informacje o kredycie.
W wySwietlonym oknie mozesz obejrzeC harmonogram splat rat i odsetek kredytu
uzywajgc przydsku [Harmonogram], wydrukowac szczegdty danego kredytu [Drukuj]
oraz zmieni¢ Jego bankowg nazwe na wiasng [Zmien nazwe]. Zawsze mozesz powrodic
do nazwy nadanej przez Bank za pomocg przycisku [Przywroc domysing], dostepnego
w oknie Zmien nazwe rachunku.

USTAWIENIA

W momencie wyboru opgji Ustawienia menu programu rozszerzy sie o nastepujace opge:
m Zmiana hasta
m Hasta jednorazowe

m  Adresy e-mail dla wyciagdbw
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m  Parametry

Zmiana hasla

Opgia umoZiwia zmiane Twojego hasta dostepu do programu Internet Banking. W celu zmiany
hasta musisz podac swoje stare hasto, nowe hasto i potwierdzi¢ nowe hasto. Nastepnie klikngé
na polecenie [\\Wykonal].

Adresy e-mailowe dla wyciggow

Opga umoZiwia podanie adresu e-maila, na ktdry Bank bedzie wysytat wyciagi z wybranych
Twoich rachunkéw.

m W oknie Adresy e-mail dla wyciagdw wybierz rachunek, z ktdrego choesz otrzymywac
Wyciagl;

m  Przycskiem [Doda) e-mail] w nastepnym oknie podajesz adres e-mail i akeceptujesz
przyciskiem [Zapisz]. System razpoznaje niewtasciwy format adresu e-maila.

Hasla jednorazowe

Opcja umozliwia obsluge list hasel jednorazowych. Lista hasel
wybranych i odpowiednio ponumerowanych liczb szesciocyfrowych. Hasla
niezbedne do autoryzacji wszystkich wainych operacji na Twoich

wykaafwau !)rze h (niezdefiniowa - j

sta rachunkow — wys\MletIa liste Twu unkow dostepnych obshm Internet.

RACHU go rachunku, oprocz numeru i nazwy pokazuje biezgce saldo, wolne srodki (biezace

+ aktualny limit w rachunku — blokady nieoprocentowane) i walute, w ktorej prowadzony

jest rachunek. Po Kikniecu przycisku [Pokaz podsumowanie] zostanie wySwietiona tabela
zawiergjgca informade: o liczbie Twoich rachunkdw biezacych, z fgcznym saldem i wolnymi
srodkami. Obsfuga rachunku oraz uzyskanie szczegdtowych danych rachunku nastepuig
po Kiiknigciu numeru (nazwy) wybranego rachunku. W oknie Informacje o rachunku mozesz
wydrukowaé szczegdy danego rachunku [Drukuj] oraz zmieni¢ jego bankowg nazwe
nawasng [Zmien nazweg]. Zawsze mozesz powrod¢ do nazwy nadane] przez Bank
Za pomocg przycisku [Przywroc domysing], dostepnego w oknie Zmiana nazwy rachunku.
Po \p]ybrl?niu rachunku menu gtdwne rozszerzy sie o szczegdtowe menu wybranej zaktadki
Rachunki:

Przelewy jednorazowe

Przelewy zdefiniowane

Przelewy oczekujace

Zecenia

Historia

Kontrahenci

Przelewy y lub z poziomu kontrahenta w opcji Wyciagi

Menu Wyciagi jest dostepne w wyniku wyboru dowolnego rachunku z menu Lista rachunkow

—Historia. Okno Wyciagi pokazuje Liste wyciagéw wybranego rachunku w postac tabeli
Z danymi:
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< Rachunki WVC| adi
» Przelewy jednarazowe N _ -
til Wyszukiwanie wyciagu
* Przelewy zdefiniovwane Humer ok Szukai
* Przelewy oczekujgce
 Flecenia Lista wyciagow
Zakres dat
Humer wyciagu Eksport Widruk
c q 0d Do
I Operacje ynhanane
B . . 0072009 2008-08-01 2008-06-01 PDF M40 WidenTEL Druky
Bl okady Ero dhu
00472005 2008-10-03 2008-10-03 PDF rTS40 “ideoTEL Drukuj
. 0022008 2008-06-12 2008-08-13 PDF MATE40 “ideoTEL Crukui
., Lista przelewin
" zagranicznych 00 /2008 2008-01-1 2008-05-21 PDF M40 WideaTEL Drukug
» Kortrahenci on22007 2007-01-05 2007-05-24 POF MTa40 WideaTEL Drukuj
= Lokaty 00 /2007 2006-12-06 2007-01-04 FDF hTE40 “ideoTEL Drukuj
s Kredyty 010/2008 2006-11-04 2008-12-05 PDF MT40 WideaTEL Drukug
2 Ustawienia 00972008 2006-10-03 2008-11-03 FDF MTa40 WidenTEL Drukuj
& Inne 0082006 2006-08-07 2008-10-02 PDF MATE40 “ideoTEL Crukui
007 /2008 2006-07-04 2008-09-06 PDF MTE40 WideaTEL Drukui
<2 Wiy logu
O06/2006 2006-08-09 2008-07-03 FDF M40 WitenTEL Drukuy
0052006 2006-04-06 2006-06-08 PDF hTE40 “ideoTEL Drukui

Numer wyciggu i Zakres dat (Od, Do) — przedstawia numer kolejnego wyciagu

wygenerowanego W Banku za okres, w ktorym zostat sporzadzony wydigg, moze
w nim nie by¢ Zadnych operagi, jesli takie w danym okresie nie byty

wykonywane z wybranego rachunku;

Eksport — umozZiwvia wybranie formatu wyciagu (PDF, MT940, VideoTEL),
w jakim mozesz wybrany wyciag przegladac lub zapisac do wskazanego pliku.
Pamietaj, ze do otwardia dokumentu zapisanego w formacie PDF niezbedny jest
program Adobe Acrobat Reader lub inny umoZiwiajgcy odczyt plikdw w tym
formacie. Format MT940 i VideoTEL jest wykorzystywany do wysytania

wydagdw do  systemow ksegowych matych firm. Dokiadny opis formatu
WyCiggow znajduje sie w zatgcznikach nr 1 2,

V\A/drulla- umodiwia wydruk danego wydiagu z listy wyciagdw wygenerowanych
w Banku.

Dodatkowo mozesz wyszukaC wtascwy wyciag po zgdanym numerze i roku kalendarzowym,
wpisujac w obszarze Wyszukiwanie wyciagu odpowiednie dane, a nastepnie nadisnij przycisk
[Szukal]. W efekcie wyswietli sie okno Wyciagi z zadanym wycuaglem z ktorego mozesz
przegladaé, eksportowac i drukowaé wycigg operadgji z wybranego rachun

Przyktadowy wydruk z wyciagu:

Oprocentowanis WH- 0.0000 %

Wyciag nr 002/2008
za okres: od 2008-06-12 do 2008-08-13

MNumer rachunku: 33 8729 0000 0005 2041 3000 0010 Liczba operacii: 0

Mazwa rachunku: Rachunki biezace relnikow indywidualnych Saldo poczatkowe

Waluta rachunku: PLN

Oprocentowanis MA: 0.2000 % 0.00
0.00

Data nadania
Data waluty

Data ksiegowania
Nr operacii

Kwota
Szozegsly operacii Saldo po operacji Adnotacje

Lista przelewdw zagranicznych

m  Menu Lista przelewdw zagranicznych jest dostepna w wyniku wyboru dowolnego
rachunku z menu Lista rachunkéw -> Historia. W oknie Historia wykonanych
operacji pokazuie Liste wykonanych przez Ciebie i zaksiggowanych w banku
przelewdw na rachunki zagranicznych bankow. Aby otrzyma¢ wyczerpujace informacie
0 przelewach zagranicznych musisz wybraC przedzial czasowy, mozesz takze
odszuka¢ po nazwie kontrahenta lub zawezy¢ zakres szukanych operagi poprzez
wigczenie filtra Pokaz filtr, widoczny w prawym gornym rogu:
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podanie dat brzegowych (,0d:”, ,Da”);

okreslenie zakresu kwot (,Od kwoty; Do kwoty”);

okreslenie rodzaju operagi: (,wszystkie”, ,obcigzenia rachunkd’, ,uznania
rachunku’);

okreslenie liczby wyswietlanych pozygi na stronie (10,25,50,100,200).

Postepujesz tak samo jak w opisanym rozdziale Historia - Operacje wykonane.

Kontrahenci), definiowanie przelewdw (w opcji Przelew podatkowy do Urzedu
Skarbowego

Wprowadzenie jednorazonwego przelewu do Urzedu Skarbowego lub innego organu
podatkowego umozZiwia menu Przelewy jednorazowe - Przelew podatkowy.
m W oknie Przelew podatkowy — krok1/2 w obszarze Typ przelewu podatkowego wybierz

typ przelewu, w tym przypadku wybierasz: Do Urzedu Skarbowego.

W obszarze Z rachunku: znajdujg sie informacje: Numer rachunku - numer rachunku,
Z ktérego ma by¢ dokonany przelew oraz Dane Nadawcy — program wyswietla dane
vawl(a:\hédcfdela )raohunku. Mozesz wpisaC inne dane (osoby niezwigzangy z Twoim
rachunkiem).

Rach. podstawowy 33 8729 0000 0005 2041 3000 782120 PLN

0010
2 Rachunki FPrzelew podatkoiay - krok 172

Typ przelewu podatkowego:

* Przelew dowolny @ g Urzgou Skarbowego oo innych organdw podatkoeych

 Przelew do ZUS

Z rachunku:
* Przelew zagraniezny Mumer rachunku: 33 8728 0000 0005 2041 3000 0010
., Frzelew na rachunek Macdawca: Ahakanowicz Geraldyna

wiasny B
ul. Wojska 22/60
» Przelevey zdefiniowane

= Przelewsy ocTekujgoe
i I Na rachunek:

Humer rachunku:

 Histaria

* Hontrahenci Szczegoly operacii:

% Lokaty Typ identyfikatara: NIP

o Kreuyty Ilenty fikator:

o Ustawvienia Okres rozl liczenia: IZUDS v" ,,,,,,,, ,I
Symbol formularza lub prtnogci IAKE vl

< Inne

< Wyloguj

Identyfikacia zohowigzsnia:

Kewvata: I PLM

Wyczysc Dalej >>

m W obszarze Na rachunek wprowadz numer rachunku organu podatkowego (pole

wymagane). Program automatycznie wypetni pole Numer rachunku, jesli Urzad
Skarbowy zostanie wskazany z listy, ktéra jest dostepna poprzez Klikniecie na ikonke

u, widoczng obok pola Numer rachunku. Otworzy sie wowczas nowe okno 0 nazwie

kiwanie Urzedu Skarbowego, w ktorym wprowadz migjscowos¢ oraz symbol
formularza, dla kidrych ma zosta¢ znaleziony odpowiedni Urzad Skarbowy, a nastepnie
Kliknij przycisk [Szukaj].
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Wiyszukiwianie Urzedu Skarbowego

hiejscowasi:

Symbol formularza lub EAKC =

nnnnn i

m  Jezeli odpowiedni Urzad Skarbowy zostanie znaleziony, Kliknij na jego nazwe, aby jego
dane zostaty skopiowane do formularza przelewu.

Lista kontrahentow

Nazwa Urzedu Skarbowego Numer rachunku

Pierwszy Urzad Skarbowy Biatystok 9210101049 0071 3922 2300 0000
Podlaski Urzad Skarbowy Biatystok 3210101045 0042 5522 2300 0000
Drugi Urzad Skarbowy Biatystok 1610101049 0026 0022 2300 0000
Powrdt Zamknij okno

m  Wprowadz wszystkie dane w obszarze Szczegoly operagii.

[ ierz z listy, rozwijgjac liste =/, typ identyfikatora sposrdd dostepnych (PESEL,
\QggON, Dcwvc))/d osobisty, paszport) i podaj numer identyfikatora ptatnika w polu ponizej
(pole wymagane);

m Wskaz odpowiedni Okres rozliczenia. VWbierz z listy rok, ktorego dotyczy
zobowigzanie (domysinie program podpowiada biezgcy rok). VWybierz z listy typ okresu
rozliczenia: rok, potrocze (wybierz 01 lub 02), miesigc (wskaz numer od O1 do 12),
kwartat (wskaz numer od 01 do 04), dekada (wskaz numer od 0101 do 1203), dzien
(wgsz dzien i miesigc), daglg linig ------ jesli formularz nie wymaga podania okresu
rozliczenia.

m Wybierz z listy odpowiedni Symbol formularza lub platnosci. Jesli skorzystano z

wyszukiwarki Urzedu Skarl o} Kikniecie na ikonke U widoczng obok pola
Numer rachunku, to symbol formularza zostanie ustawiony automatycznie (symbol
formularza jest scisle powigzany z numerem rachunku US i w takim przypadku nie
nalezy go zmienia¢ bez ponownego wyszukania numeru rachunku US).

m  Wprowadz¢ Identyfikacje zobowigzania.
m W polu Kwota wpisz kwote przelewu.

m  Jezeli choesz Zzeby przelew zostal wykonany za kilka dni podaj Wasciwg przysztg date
operagii (program domysinie podaje aktualng date), postuguiac sie listg wyboru roku,
miesigca i dnia lub korzystajgc z kalendarza poprzez Klikniecie na ikonke 5. Musisz
jednak pamietac, by wdniu realizagi na rachunku byty dostepne srodki niezbedne do
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wykonania przelewu. Jedli nie bedzie wolnych srodkdw przelew zostanie odrzucony,
chyba ze w Banku ustalono inng opge.

m Po wglkplelnieniu pd formularza, wybierz jedno z polecen dostepnych w postac
PrzyGiSKow.
= [Wyczysc]—usuniecie wprowadzonych danych;
= [Dale >3] - sprawdzenie przez program poprawnosc wprowadzonych danych.
m W prapadku jakichkolwiek btedow, wyswietlony zostanie komunikat o btedze,
a nastepnie powrdt do edygji danych przelewu,

m Jezeli fomularz zostal wypetniony prawidlowo, nastapi przejScie do okna Przelew
podatkowy — krok 2/2, w ktorym akceptujesz dane przelewu, wpisujesz odpowiednie
hasto z listy haset ednorazowych Klikasz przycisk [\\ykona]], aby zrealizowac przelew

lub [Anuluy], aby powrdci¢ do edydi przelewu.

Pranidowe zakonczenie operagi wprowadzania przelewu powinno zakonczy¢ sie
wySwietleniem komunikatu: ,Dyspozycja zostata przyjeta”. Od tej chwili, wprowadzony
przelew pojawi sie na liscie przelewdw oczekujacych i zostanie zrealizowany w wyznaczonym
dniu w polu Data operacji w oknie Przelew podatkowy — krok 1/2.

Przelew podatkowy — do innych organéw podatkowych

Wprowadzenie przelemu do innego organu podatkowego moZiwe jest w oknie Przelew
podatkowy —krok 1/2, w ktorym w obszarze Typ przelewu podatkowego wybierz opge: Do

innych organow podatkowych.
Rach. podstawowy 33 8729 0000 0005 2041 3000 7821,20PLN
0010
2 Rachunki Frzelew podatkoiny - krok 172

Typ przelewu podatkowego:

Przelew dowolny Coo Urzedu Skarbowego #pa innych organdw podatkoveych

+ Przelew do ZUS

Z rachunku:

* Przelew zagraniczny Mumer rachunku: 338729 0000 0005 2041 3000 0010
Frzelem na rachunek Dane nadawcy: Abakanowicz Geraldyna
wtasny

ul. Wojska 22/60
* Przelewwy zdefiniowans B
Bujenka
» Przelewy oczekuigse 92050 bekotady
* Zlecenia
# Historis Na rachunek:
¢ Kortrahenci Humer Fachunku:
- Lokaty Dane odhiorey:
v Hrechyty
i Ustarwvienia
= Inne
= Wlagu R
Szczegdly operacii:
Typ idertyfikatora: MNIF
Icenty fikator:
Clres rozliczenia 2009 = || e -

Symbol formularza ub platnogct  INNE

Icenty fikacia Tobowigzania:
Foneata: 1 FLK

Vryczysc Dalej >>

m W obszarze Z rachunku: znajdujg sie informagie: Numer rachunku - numer rachunku,
z ktdrego ma by¢ dokonany przelew do organu podatkowego oraz Dane Nadawcy —
program wySwietla dane wasdiciela rachunku. Mozesz wpisac inne dane (np. osoby
niezwigzanej z Twoim rachunkiem) jednak nalezno$¢ zostanie dokonana z Twojego

wybranego rachunku.

m W obszarze Na rachunek wprowadZz numer rachunku i dane instytugji podatkowej (pole
wymagane). Program automatycznie wypetni pola, jedli instytuga podatkowa zostanie
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wskazana z listy kontrahendw (jesli uprz&dnio zostata tam wprowadzona), ktéra jest
dostgpna poprzez Klikniecie na ikonkg 1=, widoczng obok pola Numer rachunku.
Otworzy sie wowezas nowe okno o nazwie Kontrahend, w ktorym musisz wskazac
zgdang instytuge.

m  Wprowadz wszystkie dane w obszarze Szczegoly operadji.

m Wybierz z listy, rozwijajac liste =, typ identyfikatora sposrod dostepnych (PESEL,
REGON, Dowod osobisty, paszport) i podaj numer identyfikatora ptatnika w polu ponizej
(pole wymagane);

m Wskaz odpowiedni Okres rozliczenia. Wybierz z listy rok, kidrego dotyczy
zobowigzanie (domysinie program podpowiada biezgcy rok). VWybierz z listy typ okresu
rozliczenia: rok, potrocze (wybierz 01 lub 02), miesigc (wskaz numer od 01 do 12),
kwartat (wskaz numer od 01 do 04), dekada (wskaz numer od 0101 do 1203), dzieh
(wgsz dzien i miesigc), daglg linie ------ jesli formularz nie wymaga podania okresu
rozliczenia.

m  Symbol formularza lub pfatnosci zostanie automatycznie zamieniony na INNE
m  Wprowadzi¢ Identyfikacje zobowigzania.
m W polu Kwota wpisz kwote przelewu.

m Jezeli choesz Zzeby przelew zostal wykonany za kilka dni podaj Wasciwg przysztg date
operadgi (program domysinie podaje aktualng date), postugujac sie listg wyboru roku,
miesigca i dnia lub korzystajgc z kalendarza poprzez Kikniecie na ikonke . Musisz
jednak pamietac, by w dniu realizagii na rachunku byty dostepne srodki niezbedne do
wykonania przelewu. Jesli nie bedzie wolnych srodkow przelew zostanie odrzucony
chyba, ze w Banku ustalono inng opge.

m Po wypehieniu pd formularza, wybierz jedno z polecern dostepnych w postac
przyciskow.

= [Wyczysc]—usuniecie wprowadzonych danych;
= [Dale >3] - sprawdzenie przez program poprawnosd wprowadzonych danych.
m W przypadku jakichkolwiek bledow, wysSwietlony zostanie komunikat o bltedzie,
a nastepnie powrdt do edygi danych przelewu,

m  Jezeli formularz zostat wypetniony prawidtowo, nastgpi przejsde do okna Przelew
podatkowy — krok 2/2, w ktorym akceptujesz dane przelewu, wpisujesz odpowiednie
hasto z listy haset jednorazowych, Klikasz przycisk [\VWykonaj], aby zrealizowaC przelew
lub [Anuluy], aby powrdd€ do edydi przelewu.

Prawidlone zakoriczenie operagi  wprowadzania przelewu powinno  zakonczyC
sie wyswietleniem komunikatu: ,Dyspozycja zostala przyjeta”. Od tej chwili, wprowadzony
przelew pojawi sie na liscie przelewdw oczekujgcych i zostanie zrealizowany w wyznaczonym
dniu w polu Data operacji w oknie Przelew podatkowy — krok 1/2.

Przelew zagraniczny

Wprowadzenie przelemu zagranicznego w Systemie modiwe jest w oknie Przelew
zagraniczny — krok 1/2. Program domysinie wybiera typ dyspozydi: Dyspozycja polecenia

aty w obrocie dewizowym, przy czym w zaleznosd od potrzeb klient moze wybra¢ opge
Zecenie pokrycia inkasa.

Aby wykonaC przelew zagraniczny:.
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m Z menu whbierz zakladke Rachunki. WySwietli sie Lista rachunkéw. Wybierz
rachunek, z ktérego choesz wykonac przelew.

m  Zostanie wyswietlona informadgja o wybranym rachunku. Z rozwinietego menu (po lewej
stronie) whierz Przelewy jednorazowe, a nastepnie wyblerz opde Przelew
zagraniczny. Wyswietli sie okno Przelew zagraniczny — krok 1/2. Program sam
uzupetnia numer rachunku i dane nadawcy, czyli wiasciciela rachunku.

m \Wobszarze Na rachunek:

=W pqu/Kod banku odbiorcy: SWIFT/BIC wpisz miedzynarodowy numer banku
SWIFT/BIC,

= wpolu Krag odbiorcy wybierz z rozninietej listy kraj odbiorcy;,

= w polu Numer rachunku odbiorcy wpisz miedzynarodowy bankowy numer konta
w standardzie IBAN,;

=  wpoluNazwa i adres odbiorcy nalezy poda¢ dane odbiorcy.

m W obszarze Szczegdly operacji nalezy:
w polu Tytuf wpisz nazwe dokonanego przelewu.
w polu Kwota podaj kwote przelewu.

w polu Waluta wyhierz rodzq waluty.
w kalendarzu podaj date realizagi przelewu, mozna podaé date przyszta.

m W obszarze Informacje dodatkowe:

= wWybierz rodzaj ptatnosd: Aatnos¢ normalna (SPOT) lub Patnos¢ przyspieszona
(TOMNEXT/OVERNIGHT)

= wybierz osobe, kidra pokrywa prowizie i optate za dokonany przelew: Odbiorca
(BEN), deceniodawca (OUR), Odbiorca i Zleceniodawca (SHA).

m  Warunkiem niezbednym dokonania przelemu zagranicznego jest zapoznanie sie
z regulaminem, dostepnym przez Kikniede myszg ma stowie Regulamin (na dole
ekranu) i zaakceptowaniu go przez zaznaczenie kwadratu obok oSwiadczenia.

m Po wypehieniu pdl formularza, wybierz jedno z polecenn dostepnych w postac
przyciskow.
= [Wyczysc]—usuniecie wprowadzonych danych;
= [Dale) >3] - sprawdzenie przez program poprawnosd wprowadzonych danych.
m  Jezeli fomularz zostal wypetniony prawidlowo, nastapi przejScie do okna Przelew

zagraniczny — krok 2/2, w ktérym akeeptujesz dane przelewu, wpisujesz odpowiednie
hasto z listy haset ednorazowych Klikasz przydisk [\\ykona]], aby zrealizowac przelew

lub [Anuluy], aby powrdci¢ do edydi przelewu.

m  Prawidlone zakohczenie operagi wprowadzania przelewu powinno zakonczyC sie
wySwietleniem komunikatu: ,Dyspozycja zostala przyjeta”. Zatwierdz przyciskiem
[OK]. Od tej chwili, wprowadzony przelew pojawi sie na lisde przelewdw oczekujgcych.

Przelew na rachunek wiasny

Jezeli w Banku przydzielono Ci do obstugi przez Internet Banking wiecgj niz jeden rachunek
Eo Systegn umoziwia wykonanie przelewu z wybranego rachunku na inny rachunek wtasny
biezacy).

Aby zrealizowaC przelew na rachunek wiasny:
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Z menu wybierz opge Rachunki. VWswietli sie Lista rachunkow. WWAbierz rachunek

(4. Ie?vwm przyciskiem myszy Kliknij na wybranym rachunku), z ktérego chcesz wykona¢
przelew.

Zostanie wydwietlona informadja o wybranym rachunku. Z rozwinigtego menu wybierz
Przelewy jednorazowe, a nastepnie wybierz opcje Przelew na rachunek wiasny.
VWyswietli sie okno Przelew na rachunek wiasny — krok 1/2. Program sam uzupetnia
numer rachunku i dane nadawcy, czyli Wasdiciela rachunku.

W obszarze Na rachunek wybierz, rozwijajgc liste =!I odpowiedni rachunek wtasny,
na ktdry choesz wykonac przelew.

Podaj tytut przelewu w obszarze Szczegdty operadi w polu Tytut.
Whpisz kwote przelewu w polu Kwota.

Podaj date wykonania operagi. DomySinie System podpowiada aktualng date, lecz
mozesz dokonac jej zmiany (wytgcznie na date przyszlg), postuguigc sie lista wyboru

roku, miesigca i dnia lub korzystajgc z kalendarza poprzez Klikniecie na ikonke £,

Po wypetnieniu pd formularza, wybierz jedno z polecen dostepnych w postaci
Przyciskow.

= [Wyczysc]—usuniecie wprowadzonych danych;

= [Dale >3 - sprawdzenie przez program poprawnosd wprowadzonych danych.
Jezeli formularz zostal wypetniony prawidtowo, nastapi przejscie do okna Przelew na
rachunek wlasny — krok 2/2, w ktdrym akceptujesz dane przelewu, wpisujesz
odpowiednie hasto z listy hasel jednorazowych, Kikasz przycisk [VWykonal],
aby zrealizowac przelew lub [Anuluj], aby powrdci¢ do edydji przelewu.
Prawidtowe zakonczenie operagi wprowadzania przelemu powinno zakonczyC sie

wyswietleniem komunikatu: ,Dyspozycja zostala przyjeta”. Zatwierdz przyciskiem
[OK]. Od tej chwili, wprowadzony przelew pojawi sie na lisde przelewdw oczekujgeych.

Przelewy zdefiniowane), definiowanie Zlecen (w opgi Zecenia), ewentualne usuwanie
przelewow oczekujacych na realizagie (w opdi Przelewy oczekujgee).

Pierwszg liste hasel otrzymasz od pracownika Banku w chwili uruchomienia ustugi. Kazdg
nastepng musisz zamowic i aktywowa¢ samodzielnie po odebraniu jej z banku. Aktywna moze
byC tylko jedna lista. Uzytkownik moze jednak zamowic wiecej list.

& Rachunki Lista haset jednorazoesych

Humer Data Czas Stan
o Kredyty 115 2003-08-06 1508:27 Aktywnia (56) Tamkni liste

Zaméw nowa liste

Po wybraniu opgi Hasta jednorazowe na ekranie zobaczysz informagje o swoich listach haset
jednorazowych.
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B Chcac zamOwic nowg liste wybierz polecenie [Zamow nowa liste]. W tym momencie do
banku zostanie wystane zapotrzebowanie na nowg liste haset jednorazomych, a na
ekranie pojawi sie informaga o zamawieniu nowej listy haset jednorazowych.

® Po odebraniu nowej listy z banku nalezy jg uaktywnlc poleoenlem [Aktywu]; mozesz
mie€ kilka list, ale tylko jedna z nich moze by¢ w danej chwili aktywna.

m  Ostatnie hasto z listy stuzy do aktywadi kolejnej nieaktywnegj listy. Jezeli nie bedziesz
miat hasta, nowg liste uaktywni¢ bedzie mogt jedynie pracownik Banku.

Parametry

Opgja umozZiwia podanie adresu IP karty sieciowej komputera, zmiane sposobu autoryzadi
operadi wykonanych przez Internet Banking, wybor rachunku gtwnego sposrod dostepnych,
wybranie odpowiedniej akgi (okna) po dokonaniu przelemu jednorazowego, wybor
odpowiedniegj strony kodowej sposrdd zaproponowanych przez System.

&+ Rachunki Parametw
% Lokat
Sy Lp. Hazwa Aktualna wartosc
< Kredyty 1 Dozvealone adresy IP dovwvolng Do)
= Ustawienia 2 Mumer teletonu komdrkovwego brak
3 Sposob autoryzaci operacii hasta jednorazove Modyfikuj
» Imiana hasta
4 | Rachunek géwny 33 8720 0000 0005 2041 3000 0010 Moryfikui
* Hasta jednorazawe Rach. podstawowy /3 516,55 PLN
DomyEing akeja po wykonaniu prrelewu Przejoif na strong T listy proelewdw -
., Adresy e-mail dia EI ) Wodyfikuj
* rringin jednorazoue: ) oczekujgsych
D 6 Strona kodowa plikdw wincoys-1250 Moy fikuj
* Parametry
< Inne:
< Wiyloguj
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1. Dozwolone adresy IP - tu mozesz podac, uzywajac polecenia Dodgj z tabeli, adres IP karty
sieciong] komputera. Wowezas obstuga twojego Internetowego  konta bankowego bedzie
moZiwa tylko | wytgcznie z tego komputera. Nalezy pamietac, aby IP karty siedowgj byto
statyczre.

2. Numer telefonu komérkowego — zostanie wySwietlony w tabeli, jezeli zostat podany w
siedzibie banku.

3. Sposoby autoryzacji operacji — tu mozesz zdecydowaé o sposobie autoryzagi. Operage
wykonane przez Internet Banking mozesz autoryzowac¢ hastem z listy haset jednorazowych
lub hastem przestanym sms z banku pod warunkiem, ze w siedzibie banku podate$ numer
telefonu komorkowego.

4. Rachunek gtowny — jezeli posiadasz do obstugi przez Internet Banking wiecej niz jeden
rachunek rozliczeniowy, wowczas za pomocg polecenia Modyfikuj w tabeli mozesz ustalic,
ktory z nich bedzie Twoim rachunkiem gtéwnym.

5. Domysina akcja po wykonaniu przelewu jednorazowego — za pomocg polecenia z tabeli
Modyfikuj decydujesz, kidre okno z zaproponowanych bedzie pojawiato sie na ekranie po
wykonaniu przelewu jednorazowego.

= Przgdz na strone z listg przelewow oczekujgcych
= Pozostan na stronie edygi przelewu

6. Strona kodowa plikéw —w zalezno$d od potrzeb (aby w przegladarce internetowej moc
odczytywac wszystkie zastosowane znaki diakrytyczne, np. polskie g, € itd.) mozesz wybrac
strone kodowg plikow:

<+ Rachunki Parametw

i Lokaty Mazwwa parametru; Strona kodowa plikdwe

o Kredyty Wartosc parametru;

I
woeuropejski (IBM-852)
e (LITF-8]
nicode (UTF-1E]

INNE
System udostepnia przez wybor zaktadki Inne nastepujgce dodatkowe ustugi:

Komunikaty
Okno zawiera komunikaty przystane przez Bank.
Log zdarzen

Okno zawiera dziennik zdarzen zawierajgcy zapis wykonanych przez Ciebie operagi przez
Internet Banking.

Kursy walut
Okno zawiera Tabele kursow walut na zadany rok,miesiac, dzien i godzine.
Otworz rachunek

Opga umodinia Ci otworzy¢ z wybranego dowolnego rachunku rozliczeniowego, na wasne
potrzeby, nowy rachunek typu oszczadnoscowego. Nowozatozony rachunek zostanie
umieszczony na lisce Twoich rachunkdw z zerowym saldem. Aby umiesci¢ / ulokowac srodki na
tym rachunku musisz :

= Zlisty rachunkdw wybierz rachunek z nim powigzany.

= W\bierz opde Przelew jednorazowy - Przelew na rachunek wiasny, jesli
przelew srodkdw na zatozony rachunek wykonujesz rzadko lub jednorazowo.
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= W obszarze Na rachunek w polu ,Numer rachunku” rozwin dostepng liste
rachunkow i wskaz odpowiedni rachunek (zalozony przez Ciebie rachunek
oszczednosciowy). Dalgj postepwesz jak w opisie patrz Przelew jednorazowy
-> Przelew na rachunek wiasny.

* Jesli czesto bedziesz dokonywat przelewu srodkdw na zatozony rachunek
oszczednosciowy, wowczas wptate srodkdw mozesz wykonaC przez opge
Przelew zdefiniowany - Doda przelew dowolny. Dalg postepujesz jak w
opisie patrz Przelewy zdefiniowane.

Z zatlozonego rachunku nie mozesz wykonywaé operadji  typu przelewy jednorazowy lub
zdefinionany. Jedyng operage kiorg mozesz wykonac jest przelew srodkdw na rachunek
podstawowy z nim powigzany.
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ZAYACZNIK 1. Struktura wyciagu w formacie VideoTel.

Wycdiagi w formadie Videote!:
Opga eksportuje do wskazanego katalogu plik tekstowy RRRR_NNN xxxx.txt, zawierajacy
wybrany wyciag z historii operagi rachunku (o numerze NNN i roku RRRR 0raz 300
identyfikatorze rachunku, dia ktérego generowany jest wyciag).
Format pliku:
Plik zapisywany jest w formacie tekstowym.
Kazda linia pola odpowiada jednej operadi.
Formeat linii: "data operagi” "numer rachunku nadawcy” "saldo poczatkowe” “saldo korcowe”
"waluta rachunku” "kwota operadji” “numer dokumentu w systemie” "nazwa odbiorcy” "waluta
operagji” "data waluty operagi” "numer rachunku odbiorcy” "tytut operadji’. Jezeli pole nie
zawiera danych w pliku, wowezas nalezy pozostawi¢ sam cudzystow ™.
Przyktad plikdw.

= "03/01/2002"' "99999999-1010100" "2710.24" "2710.24" "PLN" " "03/01/2002" ™" ™" ™ ™

m "29/10/2008" "93872900000000003920000010" "9041.01" "9040.87" "PLN' "-0.14"
"0037000004" "Weles sp. z 0.0. ul. Dworna 43/43 Szczebrzeszyn 43-962 t ekotody”
"PLN" "29/10/2008" "80872900000087290090000010" "OPLATY | PROWMZIE-Przelew
36...-OPE RACIA 37/3"

ZAr ACZNIK 2. Struktura wyciagu w formacie MT940.

Wyciagi w formadie MT940 eksportowane sg do pliku tekstowego z rozszerzeniem STA.

Kazdy wyciag MT940 sktada sie z nagiowka z numerem wyciggu i saldem otwardia, blokdw
zawierajacych poszczegalne operagie oraz stopki zawierajgoej saldo koncowe i dostepne
Podpola w polu :86: rozpoczynajg sie znakiem mnigjszosa <

W przypadku pustych podpd w polu :86:, cate podpole tacznie ze znacznikiem moze zostaé
pominiete w pliku.

NAGLOWEK WYCIAGU
er Format Opis zawartosci pola Przykladowa zawartos¢
pola
20 | 6oyir Ref erencj e wycli gg :20061110
Data generacj) i wy
RRMMDD
25 | 2itery 26cyfr Identyfikator rachunku IBAN posiadacza:| :25:PL259082000500007
kod krgju i nr rachunku RBAN 94520000020
:28C. | do5 cyfr Numer wyclggu w r
RRNNNN; gdzie RR-2 ostatnie cyfryaku | :28C.0682
generacj i vkgenynggyczyl i wyci
wyci gagu w danym r
‘NS:2 | do 35 zn. dowolnych
2 (cyfry, litery, space, | Skr 6cona nazwa wt|: NS: 220kr e
przecinki, itp.) Spét dzi el n
W ogek
:NS:2| do 35 zn. dowolnych NS: 23 Rach
3 (cyfry, litery, spage, | Typ rachunku: przeds. i sp. pryw.
przecinki, itp.) Opis konta rachunku
:60F; Saldo otwarcia:
1litera Cloedt-uznani e) | eS|
D(debt-ob ci gzeni e) |
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6 cyfr daty RRMMDD —data salda otwarcia
:60F.C061108PLN101,9
3litery Kod waluty ISO
Li czba dz | Kwotasaldazapisanazprzecinkiem
przecinkien: do 15zn.
BLOK OPERACJI NA WYCIAGU
Nr Formeat Zawartos¢ pola Przykladowa
pola zawartos¢
-6l Dane ksiegowe operacji 1:
6 cyfr daty RRMMDD —data waluty operagji
4 cyfry daty MMDD-dat a ksi egowani
11ub 2 litery C (creat —uznanie} dodatnia kwota
D (debit—o0 b ¢ i a-mjeennai kvaofg :61:0611081108DN1
RC—storno (2wrot) uznania 200,00NTRFNONRE
RD-st orno (zwrot) of F/61108A01510000
15Typ operagji 200
1litera 3-ca litera kodu waluty 1ISO
L1 czba dz I Kwotaoperagl zapisana z przecinkiem
przecinkiem do 15zn.
N 3 alfanumeryki Stata N wraz z kod
(litery/cyfry) ni zej ‘' Tabel a kodo
do 16 zn. dowalnych | Referenge Klienta:
(cyfry, litery,spage, |war t oS¢ NONREF | eS|
przecinki, itp.)
()
do 16zn. dowolnych | Referenge banku:
(cyfry, litery,spage, |Dat a ksi egowani a o
przecinki, itp.) RRMMDDP (RRrokbezO+pr zekr 6
numer dokumentu w systemie NB
do 34 zn. dowolnych | Referencjdsanku:
(cyfry, litery, spagje, | opis typu operadji w systemie NB
przecinki, itp.)
NS: | 4cyfry Godzina ksieggowania operacji 1 :NS:191830 (dla
19 w formacie HHVIM godziny 18:30)
:86:* Szczegdly operacji 1 (tytul operacji, dane
kontrahenta, kody operacji):
3oyfry Kod operacjji ‘GV&bel 020
transakcj i’
<00 | do 27 liter Typ operagopis tekstowy operagji <00Przelew
<10 | do10 cyir Numer referencyjny kolejny numer operagji W} <100151000015
systemie NB
<20 |(do3Bz.dowonych |1 | i nia tytutu ope <202ap+aet
<21 |[do3Bzn.dowonych [2 T i nia tytulu ope] Q12006/139999 |
<22 | do352zn.dowolnych | 3 1T nia tytutu op
<23 |do3bzn.dowolnych |4 | i nia tytultu ope

! Pde :86: sktada sie z ponumerowanych subpdl rozdzielonych separatorem <; jesli subpde jest puste, czyli brak
informacji da tego subpala, to cale subpole tacznie ze znacznikiem zostanie pominigte.
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<27 | do35zn. dowolnych | Nazwa kontrahental linia <27/ROLMECHSs.c.
<28 | do352zn.dwanych | Nazwa kontrahenta2 linia <Alinai Jan

Kowalscy
<29 [ do35zn. dowolnych | Adres kontrahentaulica <29Dt uga
<30 | do10zn. dowolnych | Identyfikator jednostki bankowej kontrahenta] <3092881066
nr rozliczeniowy banku
<31 | do24 zn. dowolrgh Identyfikator rachunku kontrahertad 11 do | <311147644120000:
26 znaku NRB kontrahenta 10
<32 [do27zn.dowoinych | Nazwa skr 0c-diinle k o n{ </ROLMECHSs.C.
<38 | do34 zn. dowolnych | Rachunek kontrahenta <381692881066114
644120000010
<60 | do35 zn. dowolnych | Adres kontrahentamiasto 6018400 Lo
<63 |do3bzn.dowolnych [Pet ny numer r ef er e | <63REF61108A015]
systemie bankowym z przedimkiem REF: | 000015
data ksi egowani a o
RRMMDDP (RRrokbezO+pr zekr 6
numer dokimentu w systemie NB z
przedimkiem REF
-6l Dane ksiegowe operacji 2
NS: | 4cyfry Godzina ksieggowania operacji 2
19
-86: Szczegoly operacji 2
-6l Dane ksiegowe operacji 3
NS: | 4cyfry Godzina ksiegowania operacji 3
19
-86: Szczegoly operacji 3
BLOK KONCA WYCIAGU
Nr Format Zawartos¢ pola Przykladowa
pola zawartos¢
:62F Sal do koncowe:
1litera Ccedtuznani e) Jesl i
D(debt-obci gzeni e) | e
6 cyfr daty RRMMDD-dat a sal da ko
:62F.C061108PLN31
05,20
3litery Kod waluty ISO
Li czba dz Kwotasadazapisana z przecinkiem
przecinkiem do
15zn.
Tabela koddw transakcji
Typ operacji wNB Kodwg SWIFT Opis kodu Kodwg GVC
200, O i po|TRF Przelew 020
15, 210 STO Zl eceni e st|008
902 DDT Pol eceni e 2z 005
516, 519, 208, 211 TRF Pt atnos¢ ZU030
517, 520, 209, 212 TRF Pt at nos¢é¢ US031
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503 FEX Kupno waluty 411
503 FEX Sprzedaz wal412
0 MSC Got 6wba at a | 710
0 MSC Got 6wk at at a 711
217 TRF Pt at nos¢ ma 720
202, 202 MSC Operacj e ka8n
581, 582, 590, 600, 601, 40 CHG Opt arbwgze i 809

41, 213, 214, 215, 216,
9581, 9582, 9630, 14, 17

151, 154, 155 INT Odsetki winien 814
81, 82 INT Odsetki ma 815
50,51, 52,53,54,12,13 | INT Korekta odsetek 817
300, 301, 302,303,219 | LDP Depozyt terminowy 823
395, 398, 399, 400 LDP Likwidacja lokaty 843
350, 360 INT Depozyt odsetki 844
6, 7, 23, 24, 26, 27 MSC Zamkni eci e |89
9151, 151, 14, 155, 157, | MSC Spt ata odse 51
173, 174

Przyktad wyciagu:

:20:000722

:25:PL93872900000000003920000010

:28C:09003

:NS:22Frma Obudowa sp. z 0.0.

:NS:23Rach.biezgce jedn.budzetu terenowego

:60F:C090717PLN16385,56
:61:0907170717DN102,00NTRFNONREF/90717A0012000001T.0p. 0:NS:192359
-86:020<00Przelew<100012000001 <20Doplata za
grunty<27pko<3010201332<3100001 702002751 72<32pko<385210201332000017020027517
2<63REF90717A0012000001

:61:0907170717DN2, 80NTRFNONREF/90717A0012000002T.0p. 1011:NS:192359
:86:020<00Przelew<100012000002<200PLATY | PROWZJE-Przelew 36...-OPE<21RACIA
12/1<27Wales sp. z 0.0.<28ul. Dworna

43/43<29Sz czebrzeszyn<3087290000<310087290090000010<32Wales sp. z
0.0.<3830872900000087290090000010<6043-962 t ekotody<63REF90717A0012000002
:62F.C090717PLN16280, 76
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